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Lista De Verificacao Para O
Cumprimento Das Normas De Combate
A Lavagem De Dinheiro (AML) Checklist

Identificacao e Verificacao do Cliente (IVC)

Garantir a identificacdo e verificac&o precisas e completas de todos os clientes e
titulares reais.

Nome completo do cliente (razao social)

Escreva alguma coisa...

Data de Nascimento (AAAA-MM-DD)

Insira um ndamero...

Tipo de documento de identificacao
(] Passaporte
(] carteira de motorista

(] Documento de identificag&o nacional

(] Outros
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Carregar cépia do documento de identificacao.

> Upload File

Numero do Documento de Identificacao

Escreva alguma coisa...

Data de validade do documento de identificacdo (AAAA-MM-DD)

Insira a data...

Verificacao do endereco residencial (conta de servicos publicos, extrato
bancario, etc. — descrever o método de verificacao)

Escreva alguma coisa...

Tipo de Cliente
(] Individual

(] Empresa
(] confianca

(] outros

Monitorizacao e Relatorio de Transacoes

Estabelecer procedimentos para monitorizar as transagdes em busca de atividades
suspeitas e comunica-las as autoridades competentes.



Valor Minimo da Transacao para Analise

Insira um ndamero...

Sinais de Alerta Observados (Selecione todos os que se aplicam)
(] Padrées de Transag&o Incomuns

(] Informagdes inconsistentes

C] Estrutura de propriedade complexa

C] Transagfes que envolvem grande quantidade de dinheiro em espécie.

(] Risco Geogréfico

(] Auséncia de um Propésito Empresarial Evidente

Descricao de Atividade Suspeita

Escreva alguma coisa...

Data da Transacao Suspeita

Insira a data...

Tipo de Transacgao

(] comprar
(] Promogéo / Saldo / Liquidac&o

(] Aluguel

(] Refinanciamento

(] outros



Numero de transacdes relacionadas dentro de um periodo definido.

Insira um ndamero...

Documentacao de suporte (por exemplo, extratos bancarios, contratos)

dy Upload File

Verificacao de pessoas politicamente expostas
(PPE)

Identificacdo e verificacdo de pessoas politicamente expostas (PPE) e das suas
relagoes.

Determinacao do estado PEP
(] claramente, n&o é uma PEP.
D Possivelmente um PEP — E necessario realizar uma investigacdo mais aprofundada.

(] PEP confirmado.

Justificativa para a Determinacao de Pessoa Politicamente Exposta

Escreva alguma coisa...

Nome do PEP (se aplicavel)

Escreva alguma coisa...



Posicao do PEP (se aplicavel)

Escreva alguma coisa...

Data em que o status do PEP foi determinado.

Insira a data...

Medidas de Diligéncia Aprimorada (MDA) Implementadas

Escreva alguma coisa...

Nivel de Analise Aprofundada Aplicado
D EDD padrao
D Disfuncéo erétil moderada

D Elevada taxa de abandono escolar.

Documentacao de suporte (por exemplo, artigos de noticias, publicacoes
oficiais)

dy Upload File

Nome da pessoa responsavel pela determinacao do PEP (Plano de
Equipes e Projetos)

Escreva alguma coisa...

Registo e Arquivamento de Documentos



Manter registos abrangentes e precisos de todas as atividades relacionadas com a
prevencao e combate a lavagem de dinheiro.

Data de integracao do cliente

Insira a data...

Notas sobre a analise da documentacao para identificacao do cliente.

Escreva alguma coisa...

Cépias dos documentos de identificacdo do cliente (passaporte, carta de
conducao, etc.)

> Upload File

Resumo das informacgdes sobre o titular efetivo

Escreva alguma coisa...

Documentos de suporte para a verificacao da identidade do beneficiario
final

s Upload File

NiUmero de Referéncia da Transacao

Insira um ndamero...



Notas sobre o preenchimento do Relatério de Atividades Suspeitas (RAS)
(se aplicavel)

Escreva alguma coisa...

Data da ultima revisao do processo do cliente.

Insira a data...

Estado da Retencao de Arquivos
D Ativo
(] Arquivado

(] Destruido (com raz&o)

Formacao e Sensibilizacao

Oferecer formacéo regular sobre a prevencao da lavagem de dinheiro aos
funcionarios e garantir a consciencializagdo continua sobre os riscos e as
responsabilidades.

Mddulos de formacao sobre combate a lavagem de dinheiro concluidos
(selecione todas as opcdes aplicaveis)

(] IdentificagAo e Verificagdo do Cliente
(] Monitorizago de Transagdes

(] 1dentificagdo de PEP

D Verificacdo de sancdes

(] Riscos Especificos do Setor Imobiliario

(] Requisitos para a manuteng&o de registos



Data da ultima formacdo em matéria de combate a lavagem de dinheiro.

Insira a data...

Frequéncia das sessdes de atualizacdo (em meses)

Insira um ndamero...

Resumo do conteudo da formacao ministrada.

Escreva alguma coisa...

Método de Ministracao da Formacao
D Modulo Online

D Workshop Presencial

C] Combinacédo de ambos

Nome do Funcionario (Registo de Formacao)

Escreva alguma coisa...

Pontuacdo da Avaliacdo (Apé6s o Treinamento)
(] Excelente
(] satisfatério

(] Precisa de melhorias.



Comprovativo da conclusao da formacao (certificado/declaracao)

> Upload File

Avaliacao e Mitigacao de Riscos

Realizar uma avaliacao abrangente dos riscos de branqueamento de capitais e
implementar medidas de controlo para atenuar os riscos identificados.

Descreva a metodologia utilizada para a avaliacao do risco de
branqueamento de capitais.

Escreva alguma coisa...

Frequéncia (em meses) da revisao da avaliacao de riscos.

Insira um ndamero...

Nivel de Risco (Alto, Médio, Baixo)

D Alto
(] médio
(] Baixo



Identifique os principais riscos de branqueamento de capitais especificos
para o seu negadcio imobiliario (selecione todas as opcoes aplicaveis).

D Utilizacdo de empresas de fachada

D Transacdes em Dinheiro Vivo

D Transagoes realizadas em mercados financeiros internacionais
D Compra e venda de iméveis para obter lucro rapido.

D Estruturas de propriedade complexas

D Pagamentos de Terceiros

Descreva as estratégias de mitigacdao implementadas para cada risco
identificado.

Escreva alguma coisa...

Carregue uma copia do documento de Avaliacao de Riscos.

ds Upload File

Data da ultima revisdo da avaliacao de riscos.

Insira a data...

Verificacao de sancoes

Analise dos clientes e das transacfes em relacao as listas de sancdes, para garantir
o cumprimento das regulamentacdes aplicaveis.



Método de Verificacdo de Sancdes
(] Software de Triagem Automatizado

(] Triagem manual (com recurso a uma lista)

Nome do cliente (para fins de avaliacao)

Escreva alguma coisa...

Morada do cliente (para fins de verificacao)

Escreva alguma coisa...

Numero de identificacdo do cliente (por exemplo, niumero de identificacao
fiscal, nimero do passaporte)

Insira um ndamero...

Data da Exibicao

Insira a data...

Resultados e Observacoes do Rastreamento (por exemplo,
correspondéncias encontradas, divergéncias, etapas da investigacao)

Escreva alguma coisa...



Resultado do rastreio

D Nenhuma correspondéncia.

D Possivel correspondéncia — requer investigacao adicional.
D Correspondéncia confirmada — Transacao bloqueada.

D Correspondéncia confirmada — Transacao autorizada (com procedimentos de
verificacdo aprofundados).

Documentacao de suporte (por exemplo, captura de tela dos resultados
do software de triagem)

> Upload File

Analise de Diligéncia sobre Terceiros

Implementar procedimentos para a realizacao de auditorias de conformidade em
relacdo a agentes, corretores e outros intermediarios terceiros.

Tipo de Terceiro

(] Agente

(] corretor

(] Administrador de iméveis
(] Assessoria juridica

(] outro (especificar)

Nome da Terceira Parte

Escreva alguma coisa...



Descricao dos Servicos Prestados

Escreva alguma coisa...

Cépia dos documentos de identificacdo de terceiros (por exemplo,
passaporte, carta de conducao).

> Upload File

Verificacao da titularidade efetiva (se aplicavel)
D Verificado — Beneficiario(s) efetivo(s) identificado(s)
(] N&o aplicavel — N&o existem beneficiarios efetivos.

(] Verificagdo pendente.

Observacdes sobre a diligéncia prévia realizada (por exemplo, verificacao
de antecedentes, analise de sancdes).

Escreva alguma coisa...

Data de Conclusao da Analise Prévia

Insira a data...

Foi realizada a verificacao das sancoes?



Se for realizada a verificacao de sancdes, indicar o ID da verificacao de
sancgoes.

Escreva alguma coisa...

Riscos Especificos do Setor Imobiliario

Abordando os riscos especificos de branqueamento de capitais associados as
transacdes imobiliarias, como a pratica de ocultar a origem dos fundos, o uso de
empresas de fachada e a compra e venda rapida de imoveis.

E realizada uma avaliacao de riscos especificamente para transacées
imobiliarias?

D Sim

() Nao

(] Nao aplicavel.

Descreva os processos para identificar e mitigar os riscos associados a
empresas de fachada utilizadas em transacdes imobiliarias.

Escreva alguma coisa...

Valor maximo aceitavel para transacdes em dinheiro (definicao e
justificacao do limite)

Insira um ndamero...



Quais sao as técnicas de sobreposicao mais comuns que sao abordadas
nos materiais de formacao?

D Compra de Varios Imoéveis

D Compra e Venda Réapida de Iméveis

D Utilizacdo de Multiplas Entidades Juridicas
C] Estruturas Complexas de Hipotecas

D Contas mantidas no exterior envolvidas

Descreva os procedimentos para verificar a origem dos fundos utilizados
em grandes depdsitos em dinheiro destinados a compra de imdéveis.

Escreva alguma coisa...

As avaliagcdes sao analisadas por terceiros antes da realizacao de
transacdes imobiliarias?

(] N&o se aplica.

Data da ultima revisao da avaliacao de riscos especifica para o setor
imobiliario.

Insira a data...

Revisao e Atualizacao do Programa de
Conformidade

Revisar e atualizar regularmente o programa de cumprimento das normas de
combate a lavagem de dinheiro, de forma a refletir as alteracdes nas
regulamentacdes e 0S NoVOS riscos que surgem.



Data da Ultima Avaliacdo do Programa

Insira a data...

Resumo das Conclusoées da Avaliacao

Escreva alguma coisa...

Areas do programa que foram atualizadas (selecione todas as que se
aplicam)

(] Procedimentos de Identificagéo de Clientes
D Regras de Monitorizacdo de Transacdes
D Metodologia de Avaliacdo de Riscos

C] Materiais de Formacédo para Funcionarios
(] Politicas e Procedimentos Internos

D Limiares de comunicacao de informacdes

D Processos de Verificacado de Sancdes

Frequéncia das Avaliacdes do Programa (por exemplo, anual, semestral)

Insira um ndamero...

Justificativa para as Alteracoes Efetuadas (Explicar o motivo pelo qual as
alteracdes foram implementadas)

Escreva alguma coisa...



Documento de Avaliacao de Riscos Atualizado

> Upload File

Préximo gatilho para revisdo (Que evento dara inicio a proxima revisao?)
(] Data do aniversario

D Alteracao Regulamentar

D Alteragao significativa na atividade empresarial.

(] Resultados da Auditoria Interna

Data da Proxima Revisao Programada

Insira a data...



