
Werkstatt-Checkliste Zur Organisation

Arbeitsplätze & Ausrüstung
Die Sicherstellung sauberer, zugänglicher Arbeitsbereiche sowie die
ordnungsgemäße Lagerung und Wartung der Werkzeuge.

ChecklistGuro

Buchtemperatur (Fahrenheit)

Eine Zahl eingeben...

Zustandsbericht der Hebezeuge

Pass

Fehlschlag

Nicht geprüft

Luftkompressor-Druck (PSI)

Optimal

Niedrig

Hoch

https://checklistguro.com/de


Teilelager & Lagerbestand
Die Aufrechterhaltung eines gut organisierten und zugänglichen Ersatzteilbereichs.

Geräte, die Wartung benötigen

Schweißer

Scanner

Bremsrundschleifmaschine

Ausrichtungssystem

Letztes Datum der Gerätekalibrierung

Datum eingeben...

Hinweise zum Zustand der Bucht

Etwas schreiben...

Mindestbestand – Bremsen

Eine Zahl eingeben...

Mindestbestand - Filter

Eine Zahl eingeben...

Lagerumschlagdatum (Älteste Teile)

Eine Zahl eingeben...



Empfangsbereich & Kundenwartebereich
Eine professionelle und angenehme Umgebung für unsere Kunden schaffen.

Lagerverwaltungssystem – Nutzung

gebraucht

Nicht verwendet

Teileklassifizierungsmethode

Nach Fahrzeughersteller

Nach Bauteilart

Nach Stellenrichtlinie

Letztes Datum der Bestandsaufnahme

Datum eingeben...

Anmerkungen zu Abweichungen

Etwas schreiben...

Anzahl verwendeter Paletten

Eine Zahl eingeben...

Anzahl der aktuell wartenden Kunden

Eine Zahl eingeben...



Serviceannahme & Fahrzeugfluss

Reinigung der Rezeption

Etwas schreiben...

Zustand der Sitzmöbel im Wartebereich

Ausgezeichnet

Gut

gerecht

arm

Foto von Wartebereich

  Upload File

Verfügbarkeit von Lektüren

Etwas schreiben...

TV-/Unterhaltungsfunktionen

Arbeiten

Nicht funktionstüchtig

Nicht zutreffend.

Zustand der Verpflegung (falls angeboten)

Etwas schreiben...



Optimierung des Fahrzeugverkehrs für Effizienz und Kundenzufriedenheit.

Fahrzeuge im Dienst

Eine Zahl eingeben...

Servicefahrtsfluss (Frei/Überlastet/Blockiert)

glatt

verstopft

Blockiert

Durchschnittliche Wartezeit für Fahrzeuge (Einfahrt zum Parkbereich)

Uhrzeit eingeben...

Fahrzeugparkfläche (ggf. mit GPS-Koordinaten)

  Set My Current Location



Büro- und Verwaltungsbereich
Ein ordentlicher und funktionsfähiger Arbeitsplatz.

Hinweise zu Problemen im Verkehrsfluss (falls vorhanden)

Etwas schreiben...

Letzte Service-Drive-Optimierung implementiert

Datum eingeben...

Anzahl aktiver Kundenkonten

Eine Zahl eingeben...

Datum der letzten Überprüfung des Jahresabschlusses

Datum eingeben...

Softwareversion (z. B. Warenwirtschaftssystem)

Version 1.0

Version 2.0

Version 3.0

Andere

Betreff: Offene Rechnungen

Etwas schreiben...



Lager- und Versorgungseinrichtungen
Sicherstellung der ordnungsgemäßen Lagerung und Verfügbarkeit von
Ladenmaterial.

Zusammenfassung kürzlich erledigter Verwaltungsaufgaben

Etwas schreiben...

Nächster Versicherungsneuberechnungsdatum

Datum eingeben...

Menge der Putztücher

Eine Zahl eingeben...

Menge der Reinigungslösungsmittel

Eine Zahl eingeben...

Zustand der Regale

Ausgezeichnet

Gut

gerecht

arm



Techniker-Umkleideräume / Persönliche
Bereiche
Die Sauberkeit und Ordnung in den Arbeitsbereichen der Techniker aufrechterhalten.

Zugänglichkeit von Feuerlöschern

Klar und verständlich

Teilweise verstellt

blockiert

Hinweise zu Lieferständen oder Problemen

Etwas schreiben...

Letztes Datum der Nachschublieferung

Datum eingeben...

Locker Sauberkeitswert (1-5)

Eine Zahl eingeben...

Persönliche Werkzeuge organisiert?

Ja.

Nein.



Abfallentsorgungsbereiche
Die ordnungsgemäße Trennung und Lagerung von Abfallmaterialien sicherstellen.

Hinweise zur Sauberkeit/Ordnung

Etwas schreiben...

Letztes Reinigungdatum

Datum eingeben...

Persönliche Schutzausrüstung ordnungsgemäß gelagert?

Ja.

Nein.

Anzahl unnötiger Gegenstände

Eine Zahl eingeben...

Erforderliche Maßnahmen

Etwas schreiben...



Reinigung des Produktionsbereichs
Die allgemeine Sauberkeit des Verkaufsraums aufrechterhalten.

Ölfiltergehäuse-Status

Leer & bereit zum Recyceln

teilweise gefüllt

Voll & Recycling erforderlich

Kühlmittelbehälterstand

Leer & Recyclingfähig

Teilweise gefüllt

Voll & Recycling erforderlich

Anzahl der Gebrauchten Reifenstapel

Eine Zahl eingeben...

Kennzeichnung von Gefahrstoffbehältern

Korrekte Beschriftung

Etikett fehlt

Etikett nicht lesbar

Letzter Termin für die Sammlung von Sonderabfällen

Datum eingeben...



Digitale Organisation (Dateien/Dokumente)
Die Pflege organisierter digitaler Dateien und Dokumente (falls zutreffend).

Staublevel (1-10)

Eine Zahl eingeben...

Bodenabfälle vorhanden?

Öl/Fett

Teile / Komponenten

Werkzeuge

Müll

Kein

Bodenbeschaffenheit

Sauber und trocken

Feucht

Ölig

Muss gereinigt werden.

Bitte beachten Sie die folgenden Bereiche, die besondere Aufmerksamkeit
erfordern.

Etwas schreiben...

Letztes Reinigungsdatum

Datum eingeben...



Letztes Backup-Datum (Tag)

Eine Zahl eingeben...

Nächste geplante Datensicherung

Datum eingeben...

Sicherungsort

Vor-Ort-Server

Cloud-Speicher (Anbieter angeben)

Externe Festplatte

Hinweise zu Dateinamenkonventionen

Etwas schreiben...

Dateien, die in regelmäßigen Backups enthalten sind

Kundenstammdaten

Reparaturaufträge

Rechnungen

Finanzunterlagen

Fahrzeugfotos



Zugriffsberechtigungsstatus

Aktuell und angemessen

Überprüfung erforderlich

Änderung erforderlich


