LISTE DE CONTRÔLE POUR L'ORGANISATION D'UN ATELIER DE RÉPARATION AUTOMOBILE
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--- ATELIERS ET ÉQUIPEMENTS ---
[ ] Température de l'eau (Fahrenheit)
[ ] État de l'inspection des palans (Passez., Échouer, Non inspecté)
[ ] Pression de l'air (PSI) (Optimal, Bas, Haut)
[ ] Équipement nécessitant une maintenance (Ajusteur soudeur
, Scanner, Aléseuse de freins, Machine d'alignement)
[ ] Date du dernier étalonnage de l'équipement
[ ] Observations sur l'état de la baie

--- ENTREPÔT DES PIÈCES ET STOCKAGE DES INVENTAIRES ---
[ ] Niveau de stock minimum - Freins
[ ] Niveau de stock minimum - Filtres
[ ] Date de rotation des stocks (pièces les plus anciennes)
[ ] Utilisation du système de gestion des stocks (usagé
, Non utilisé
)
[ ] Méthode de classification des pièces (Par marque de véhicule, Par type de pièce, Par code de poste)
[ ] Date du dernier inventaire
[ ] Remarques sur les éventuelles divergences
[ ] Nombre de palettes utilisées

--- ESPACE D'ACCUEIL ET SALLE D'ATTENTE CLIENTÈLE ---
[ ] Nombre de clients en attente
[ ] Propreté du comptoir d'accueil
[ ] État des assises de la zone d'attente (Excellent, Bon, Juste, Pauvre)
[ ] Photo de salle d'attente
[ ] Disponibilité des documents de lecture
[ ] Fonctionnalités TV/Divertissement
 (Travailler, Ne fonctionne pas.
, Non applicable.
)
[ ] État des rafraîchissements (si offerts)


--- ENTRETIEN ET CIRCULATION DES VÉHICULES ---
[ ] Véhicules en service actuellement
[ ] Flux de circulation du service (fluidifiant/engorgé/bloqué) (Lisse, engorgé, Bloqué(e))
[ ] Temps d'attente moyen des véhicules (entrée au quai)

[ ] Zone de stockage des véhicules (coordonnées GPS si applicable)

[ ] Observations concernant les problèmes de circulation (le cas échéant)

[ ] Dernière amélioration du service client mise en œuvre.


--- ESPACE DE BUREAU ET ADMINISTRATIF ---
[ ] Nombre de dossiers clients actifs
[ ] Date du dernier examen des états financiers
[ ] Version du logiciel (par exemple, système de gestion de magasin)
 (Version 1.0
, Version 2.0
, Version 3.0
, Autre)
[ ] Note concernant les factures impayées
[ ] Bilan des tâches administratives récentes accomplies
[ ] Date de renouvellement de l'assurance suivante

--- ZONES DE STOCKAGE ET D'APPROVISIONNEMENT ---
[ ] Quantité de serviettes de nettoyage
[ ] Quantité de solvants de nettoyage
[ ] État des rayonnages (Excellent, Bien, Juste, Pauvre)
[ ] Accessibilité des extincteurs (Clair et accessible., Partiellement obstrué, Bloqué)
[ ] Notes sur les niveaux d'approvisionnement ou problèmes
[ ] Date du dernier réapprovisionnement

--- VESTIAIRES TECHNIQUES / ESPACES PERSONNELS ---
[ ] Note d'hygiène des casiers (1-5)

[ ] Outils personnels organisés ? (Oui, Non.)
[ ] Remarques sur la propreté/l'organisation
[ ] Date du dernier nettoyage

[ ] EPI correctement stockés ?
 (Oui., Non.)
[ ] Nombre d'articles inutiles
[ ] Actions à réaliser

--- ZONES DE STOCKAGE DES DÉCHETS ---
[ ] État du bac à filtre à huile (Vidé et prêt à être recyclé, Partiellement plein, Plein et à recycler)
[ ] État du réservoir de liquide de refroidissement (Vide et prêt à être recyclé., Partiellement plein, Plein et à recycler)
[ ] Nombre de tas de pneus usagés
[ ] Étiquetage des récipients de déchets dangereux (Correctement étiqueté, Étiquette manquante, Étiquette illisible)
[ ] Dernière date de collecte des déchets dangereux

--- PROPRETÉ GÉNÉRALE DE L'ATELIER ---
[ ] Niveau de poussière (1-10)

[ ] Présence de débris au sol ? (Huile/Graisse, Pièces/Composants, Outils
, Déchets, Rien.)
[ ] État du sol (Propre et sec, Légèrement humide, Huileux, À nettoyer)
[ ] Veuillez noter les points nécessitant une attention particulière.
[ ] Date du dernier nettoyage

--- ORGANISATION NUMÉRIQUE (FICHIERS/DOCUMENTS) ---
[ ] Date de la dernière sauvegarde (jour)

[ ] Prochaine sauvegarde des données programmée
[ ] Lieu de sauvegarde (Serveur sur site, Stockage en nuage (Préciser le fournisseur)
, Disque dur externe)
[ ] Notes sur les conventions de nommage des fichiers
[ ] Types de fichiers inclus dans les sauvegardes régulières (Dossiers clients, Bonnes de réparation, Factures, Dossiers financiers, Photos des véhicules)
[ ] Statut des autorisations d'accès (Pertinent et approprié, Examen requis, Modification nécessaire)

--- END OF TEMPLATE ---
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