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Modelo De Lista De Verificacao Para
Eventos Comunitarios: Gestao De
Licencas, Voluntarios E Parcerias

Locais. Checklist

Licencas e Conformidade Legal

Garantir que todas as licencas necessarias sejam obtidas e que os requisitos legais
sejam cumpridos.

Tipo de evento (por exemplo, festival, desfile, reuniao)
(] Festival

(] Desfile
(] Reunigo
(] Interrupg&o do transito na rua.

(] outros

Prazo final para submissao de candidaturas

Insira a data...

Numero estimado de participantes

Insira um nuamero...


https://checklistguro.com/pt

E necessario um alvara para ruido?
(] sim
() Nao

Planta do local (mapa do local do evento)

d> Upload File

E necessario ter uma licenca para servir bebidas alcoélicas?
(J sim
D Nao

Coordenacao de Voluntarios

Recrutamento, formacao e programacéao de voluntarios para diversas tarefas.

Numero total de voluntarios necessarios

Insira um numero...

Vagas de voluntariado disponiveis
(] Registo

D Configuracdo/Desmontagem

(] Balc&o de Informagdes

(] Assisténcia para atividades

(] Limpar



Materiais de Formacao para Voluntarios

Escreva alguma coisa...

Data do Treinamento para Voluntarios

Insira a data...

Tempo de Formacao para Voluntarios

Insira o horario...

Competéncias Necessarias
D Atendimento ao cliente

D Comunicagéo

D Resolucao de problemas

(] Resisténcia Fisica

Formulario de Candidatura a Voluntario

dy Upload File

Parcerias e patrocinios locais

Fortalecer as relacdes com empresas e organizagdes locais para obter apoio.



Nivel de patrocinio oferecido

(] Platina
(7] ouro
(] prata
(] Bronze

Contribuicao Financeira

Insira um numero...

Beneficios Oferecidos aos Parceiros

Escreva alguma coisa...

Tipo de parceria

(] Patrocinio financeiro

(] Doag&o em Bens ou Servigos
(] Parceria de Servigos

(] Promogéo Cruzada

Data de inicio do acordo

Insira a data...



Localizacao fisica do parceiro (para fins de mapeamentol/logistica)
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Logistica e Infraestrutura de Eventos

Planeamento da montagem do evento, dos equipamentos e das instalagdes
essenciais.

Morada do local do evento

( © Set My Current Location )
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Data de inicio da configuracao

Insira a data...

Hora de Inicio da Configuracao

Insira o horario...

Numero estimado de participantes

Insira um numero...

Equipamento Necessario (Marque todas as opcdes aplicaveis)

(] Tabelas
(] cadeiras

() Etapa

(] Sistema de Som
(] lluminagdo

Numero de Sanitarios Portateis Necessarios

Insira um numero...

Instrucdes/Notas Especificas para o Local

Escreva alguma coisa...



Marketing e Promocao

Alcancar o publico-alvo e maximizar a visibilidade do evento.

NuUmero estimado de participantes

Insira um numero...

Canal de Marketing Principal
(] Redes sociais

(] Jornal Local

(] Folhetos/Cartazes

(] site da Comunidade

(] Marketing por E-mail

Data de Inicio da Campanha nas Redes Sociais

Insira a data...

Sugestdes de legendas para publicacoes em redes sociais (rascunho)

Escreva alguma coisa...

Folheto/Péster do Evento (Rascunho)

dy Upload File



Materiais de Marketing a serem Criados

(] Folhetos
(] Posteres
(] Graficos para Redes Sociais

(] comunicado de imprensa

Gestao de Riscos e Seguranca

Identificar e atenuar os riscos potenciais para garantir a seguranca dos participantes.

Numero estimado de participantes

Gnsira um nuamero... )

Localizacao do posto de primeiros socorros
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E necessario pessoal de seguranca?
(] sim.
() Nao

Data da Reunidao de Seguranca

Insira a data...

Prazo para notificacao do contato de emergéncia

Insira o horario...

Riscos Potenciais Identificados (selecione todos os que se aplicam)
D Problemas de controlo de multiddes

D Riscos Relacionados com as Condicdes Meteoroldgicas

D Congestionamento de trafego

(] Emergéncias médicas

(] Ameacas a seguranca

Plano detalhado de mitigacao de riscos

Escreva alguma coisa...

Acessibilidade e Inclusao

Criar um evento que seja acessivel e acolhedor para todos os membros da
comunidade.



Ha vagas de estacionamento acessiveis disponiveis?
C] Sim, espacos designados.

(] Disponibilidade Limitada

D Sem espacos designados.

Precisa de um intérprete de Lingua de Sinais?
D Sim.
(] Nao.

(] Indeciso

Existem dispositivos de apoio a audi¢cao disponiveis?

(] A confirmar

Numero de casas de banho acessiveis.

Insira um numero...

Recursos visuais disponiveis (por exemplo, sinalizacdao com letras
grandes)?

(] sim
() Nao
(] Parcial



Consideracoes/Observacoes adicionais sobre acessibilidade

Escreva alguma coisa...

Avaliacao pos-evento

Recolher opinides e avaliar o sucesso do evento.

Numero estimado de participantes

Insira um nuamero...

Presenca Real

Insira um numero...

Avaliacao geral do sucesso do evento (escala de 1 a 5)

(] 1 - insuficiente

(J2- Justo

(] 3- Média

(J4-Bom

(] 5 - Excelente

Comentarios dos participantes (dados qualitativos)

Escreva alguma coisa...



Licdes aprendidas e recomendagoes para eventos futuros.

Escreva alguma coisa...

O evento atingiu os objetivos que tinha em mente?
D Sim
D Nao

(] Parciaimente

Horas de Voluntariado Registadas

Insira um nuamero...



