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Lista De Verificacao Para Preparacao
Em Caso De Emergéncia Checklist

Avaliacao de Imoveis e Identificacao de Riscos

Identifique os riscos e vulnerabilidades especificos dos seus imoveis.

Endereco(s) do(s) imovel(is)
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Riscos Potenciais (Selecione todas as opcdes aplicaveis)
(] zona de Inundagéo

(] zona sismica

(] Risco de incéndios florestais

(] Risco de furacdo/tempo severo

(] Risco de Deslizamento de Terra

(] Area com alta taxa de criminalidade.

(] Proximidade a materiais perigosos

Descricao das funcionalidades de seguranca existentes (por exemplo,
detetores de fumo, sistemas de seguranca)

Escreva alguma coisa...

Valor estimado do imdvel (para fins de seguro)

Insira um ndamero...

Tipo de Edificio

(] Residencial (Moradia Unifamiliar)

C] Residencial (Prédios de apartamentos)
(] comercial (Varejo)

(] Comercial (Escritérios)

(7] Industrial

(] outros



Observacoes sobre vulnerabilidades estruturais (por exemplo, idade do
edificio, problemas na fundacao)

Escreva alguma coisa...

Documentos e Registros Essenciais

Garanta a seguranca e proteja documentos e informacdes confidenciais, tanto de
propriedade da empresa quanto de clientes.

Cépias de seguranca de escrituras e titulos de propriedade.

> Upload File

Cépias de Contratos de Arrendamento/Locacao

dy Upload File

Apdlices de Seguro (Bens e Responsabilidade Civil)

s Upload File

Lista de Contatos de Emergéncia (inquilinos, fornecedores, etc.)

Escreva alguma coisa...



Documentos Importantes da Propriedade (Relatérios de Inspecao,
Registros de Manutencao)

dy Upload File

Data da ultima cépia de seguranca dos registos digitais

Insira a data...

Localizacdao do armazenamento fisico dos documentos (se aplicavel)

Escreva alguma coisa...

Numero de cépias de documentos essenciais armazenadas fora das
instalacdes.

Insira um ndamero...

Informacoes de contato e comunicacao

Estabeleca canais de comunicagao claros para os clientes, inquilinos e sua equipe.

Lista de Contatos de Emergéncia (Funcionarios e Pessoal Essencial)

Escreva alguma coisa...



Protocolo para Obter e Armazenar Informacdes de Contato de Emergéncia
de Clientes/Inquilinos

Escreva alguma coisa...

Método de Comunicacao Principal (Funcionario/Equipa)
(] Telefone

(J E-mail

(] Mensagem de texto/SMS

D Aplicativo de mensagens (por exemplo, Slack, Teams)

Métodos de comunicacao para atualizacdes a clientes/inquilinos
(] Boletim informativo por e-mail

(] Alertas por SMS/mensagem de texto

(] Antincios no site

(] Atualizagdes nas Redes Sociais

(] chamadas telefénicas

Numero de telefone da linha de emergéncia (interna ou externa)

Escreva alguma coisa...

Data da ultima revisao do protocolo de comunicacao.

Insira a data...



Explicacao detalhada do plano de comunicacao durante uma situacao de
emergéncia.

Escreva alguma coisa...

Preparacao do Inquilino/Cliente (se aplicavel)

Ofereca orientacdo e recursos aos inquilinos ou clientes para garantir a sua
seguranca e o seu estado de preparacao.

Forneca aos inquilinos/clientes um modelo para um plano de emergéncia
pessoallfamiliar.

Escreva alguma coisa...

Divulgue informac¢des sobre os alertas e sistemas de aviso de emergéncia
locais (por exemplo, alertas por mensagem de texto, sirenes).

D E-mail
D Site web

(] Folhetos impressos

Disponibilize recursos para a criacao de kits de emergéncia (por exemplo,
listas de verificacao, materiais recomendados).

Escreva alguma coisa...



De que forma comunicam informacdes sobre medidas de preparacao para
emergéncias aos inquilinos/clientes?

[[J Reunides presenciais

D E-mail
D Site de Imdveis

(] Avisos Impressos

Forneca uma lista de niumeros de contacto de emergéncia locais (policia,
bombeiros, hospitais, etc.).

Escreva alguma coisa...

Carregue um documento que detalhe os procedimentos de emergéncia
especificos para o edificio (por exemplo, rotas de evacuacao em caso de
incéndio, pontos de encontro).

¢y Upload File

Continuidade e Operacoes do Negdcio

Elabore um plano para garantir que 0 seu negaocio imobiliario continue a funcionar
durante e ap0s uma emergéncia.

Identifique as Fun¢des Essenciais do Negécio.

Escreva alguma coisa...



Tempo maximo de inatividade aceitavel (em horas)

Insira um ndamero...

Método de comunicacao principal para garantir a continuidade dos
negdcios.

D E-mail
(] Telefone
D Mensagens instantaneas (por exemplo, Slack, Teams)

D Site/Portal

Opcodes de local de cépia de seguranca (marque todas as opcdes
relevantes)

(] Politica de Trabalho Remoto Implementada
D Espaco de escritorio secundario
D Servigos baseados na nuvem

C] Plano de Backup e Restauracao de Dados

Data da ultima revisao do Plano de Continuidade de Negdcios.

Insira a data...

Descreva os procedimentos de copia de seguranca e recuperacao de
dados.

Escreva alguma coisa...



Pessoa de contacto designada para emergéncias (dentro da sua empresa)

Planos de Emergéncia Especificos para Cada
Imovel

Elabore planos de emergéncia personalizados com base no tipo e na localizacao do
imovel (por exemplo, imoveis alugados, edificios comercialis).

Identifique os potenciais perigos que podem afetar este imével (por
exemplo, area de risco de inundacdes, risco de incéndios florestais, zona
sismica).

(] Zona de Inundagao

(] Risco de incéndios florestais

(] zona sismica

(] Zona de furacdes

D Tempo Severo (Tornados, Granizo)
(] Risco de Deslizamento de Terra

(] Nenhum.

Descreva os procedimentos especificos de evacuacao para os
inquilinos/ocupantes.

Escreva alguma coisa...



Assinale a localizacao do abrigo de emergéncia mais préximo.
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Numero de extintores e a sua localizacao.

Qnsira um numero... )

Data da ultima inspecaol/certificacao do extintor de incéndio.

Qnsira a data... )

Descreva os procedimentos a serem seguidos para garantir a seguranca
da propriedade apés uma emergéncia (por exemplo, evitar saques,
minimizar os danos).

Escreva alguma coisa...
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Fonte de energia principal em caso de falta de energia (se aplicavel).

(7] Gerador
(] Energia Solar
() Nenhum.

Anexe o documento do plano de emergéncia especifico para o imével (se
disponivel).

> Upload File

Analise de seguros e questoes legais

Garanta uma cobertura de seguro adequada e familiarize-se com as obrigagdes
legais relacionadas a situacdes de emergéncia.

Verifique os valores de cobertura da sua apdlice de seguro.

Insira um namero...

Analise de Documentos: Clausulas Relacionadas a Emergéncias em
Contratos de Locacaol/Contratos

Escreva alguma coisa...

Confirme a cobertura para perdas e danos decorrentes da interrupcao das
atividades comerciais.

(] Precisa de revisgo.



Analisar a cobertura de responsabilidade civil no que diz respeito a
seguranca dos inquilinos.

D Adequado
D Insuficiente

D Precisa de reviséo.

Data da ultima revisdo da apdlice de seguro.

Insira a data...

Anotacdes da Consulta Juridica sobre Responsabilidade em Casos de
Emergéncia

Escreva alguma coisa...

Analise do cumprimento dos procedimentos de evacuacao e das leis
locais.

(] Em conformidade.
[ Necessita de atualizag&o.

(] Nao avaliado.

Carregue copias dos documentos de seguro relevantes.

dy Upload File



