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--- VERANSTALTUNGSORTBEWERTUNG & LOGISTIK ---
[ ] Veranstaltungsort-Adresse
[ ] Einrichtungsbeginn
[ ] Geplante Startzeit der Einrichtung
[ ] Veranstaltungsort Kontakt Telefonnummer
[ ] Hinweise zum Zustand des Veranstaltungsortes (vor dem Aufbau)
[ ] Erreichbarkeit von Steckdosen (Ausgezeichnet, Gut, Fair, Arm)
[ ] Wasserversorgung (Verfügbar, Begrenzt, Nicht verfügbar)

--- TISCH- UND SITZORDNUNG ---
[ ] Benötigte Anzahl an Tischen
[ ] Anzahl der Stühle pro Tisch
[ ] Tischwäsche: Farbe (Weiß, Schwarz, Marine, Rot, Andere)
[ ] Tischform (Rund, Rechteck, Quadrat, Oval)
[ ] Sonderplatzwünsche (Rollstuhlzugänglich, Hochstühle, Booster-Sitze, Familientische)
[ ] Hinweis zur Platzierung des Tisches (z. B. in der Nähe einer Steckdose)
[ ] Tabellen-Nummerierung (falls zutreffend)

--- AUDIOVISUELLE AUSRÜSTUNG ---
[ ] Mikrofonanzahl
[ ] Mikrofontyp (Kabellos, Kabelgebunden, Ansteckmikrofon)
[ ] Anzahl der Sprecher
[ ] Lautsprecherplatzierung (Vordere Seite des Raumes, Rückseite des Raumes, Verteilt)
[ ] Beamer-Testzeit
[ ] Projektorhinweise (Auflösung, Seitenverhältnis)
[ ] Anzeigtyp (Hintergrundprojektion, Frontprojektion, LED-Wand)
[ ] Monitor-Anzahl

--- BELEUCHTUNG & DEKORATION ---
[ ] Anzahl Lichterketten
[ ] Hauptstück-Stil (Blumig, Kerzen, Thematische Requisiten, Minimalistisch)
[ ] Hauptbild (Referenz)
[ ] Beleuchtungsfarbkonzept (Warmweiß, Cool White, Farbenwechselnd, RGB)
[ ] Besondere Dekorationshinweise
[ ] Anzahl der Tischläufer
[ ] Vorhangart (Rein, Samt, Satin, Keiner)

--- CATERING UND BAR-AUFBAU ---
[ ] Menge der Tischdecken
[ ] Anzahl der Teller
[ ] Anzahl der Bestecksets
[ ] Anzahl der Gläser (Wasser/Wein/Sonstiges)
[ ] Art des Getränkeservices (Selbstbedienung, Barkeeper, Kombination)
[ ] Eisverfügbarkeit (Ausreichend, Begrenzt, Unzureichend)
[ ] Geplante Lebensmittelankunft
[ ] Besondere Ernährungsbedürfnisse Hinweise (Allergien, vegan/vegetarisch)

--- BÜHNEN- UND HINTERBÜHNENBEREICH ---
[ ] Backstage Stromanschlüsse geprüft
[ ] Umkleidekabinenreinlichkeit (Sauber, Akzeptabel, Benötigt Aufmerksamkeit)
[ ] Sicherheitspersonal hinter der Bühne zugewiesen
[ ] Datum des Soundchecks hinter der Bühne
[ ] Lichtcheck hinter der Bühne
[ ] Bühnen-Equipment vorhanden (Mikrofone, Sprecher, Leuchten, Verlängerungskabel, Verklebband)
[ ] Backstage Notizen/Probleme

--- BESCHILDERUNG & WEGWEISUNG ---
[ ] Vorhanden? (Ja, Nein)
[ ] Empfangsschild-Platzierung? (Korrekt, Muss angepasst werden, Nicht vorhanden)
[ ] Anzahl der Wegweiser
[ ] Spezifische Beschilderungsnotizen (z. B. Tippfehler, fehlende Informationen)
[ ] Sichtbar: Barrierefrei-Beschilderung? (Ja, Nein, N/A)
[ ] Standort der Notausgangsschilder
[ ] Foto von Beschilderung

--- SICHERHEIT & BARRIEREFREIHEIT ---
[ ] Überprüfung der Feuerlöscheranzahl
[ ] Status der Notausgangsbeschydınftung (Funktional, Funktionsstörung, Benötigt Aufmerksamkeit)
[ ] Rampenzustand für Barrierefreiheit (Ausgezeichnet, Gut, Muss repariert werden, Blockiert)
[ ] Anzahl der barrierefreien Toiletten
[ ] Hinweise/Bedenken zur Barrierefreiheit
[ ] Datum der letzten Brandsicherheitsprüfung

--- ABSCHLIESSENDE DURCHSICHT & VORSORGE ---
[ ] Gesamteindruck – Kurz beschreiben
[ ] Temperatur (Fahrenheit/Celsius)
[ ] Lautstärke der Musik – Angemessen? (Ja, Nein, Braucht Anpassung)
[ ] Potenzielle Probleme festgestellt? (Beleuchtung, Klang, Dekor, Barrierefreiheit, Keiner)
[ ] Datum der Begehung
[ ] Zeitpunkt der Begehung
[ ] Notizen zum Notfallplan (falls zutreffend)
[ ] Inspektorenunterschrift
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