MODÈLE DE LISTE DE CONTRÔLE POUR LA PRÉPARATION D'ÉVÉNEMENTS
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--- ÉVALUATION DU SITE ET LOGISTIQUE ---
[ ] Adresse du lieu
[ ] Date de début de la configuration
[ ] Heure de début de configuration prévue
[ ] Lieu Numéro de téléphone de contact
[ ] Notes sur l'état du lieu (Avant installation)
[ ] Accessibilité des prises électriques (Excellent, Bien, Juste, Mauvais)
[ ] Accès à l'eau (Disponible, Limité, Indisponible)

--- TABLE ET DISPOSITION DES SIÈGES ---
[ ] Nombre de tables requis
[ ] Nombre de chaises par table
[ ] Nappes de table : Couleur (Blanc, Noir, Marine, Rouge, Autres)
[ ] Forme de la table (Tour, Rectangle, Carré, Ovale)
[ ] Demandes de places spéciales (Accessible en fauteuil roulant, Hauts de chaise, Sièges booster, Tables de famille)
[ ] Notes sur le placement de la table (ex. : près d'une prise électrique)
[ ] Numérotation des tables (si applicable)

--- ÉQUIPEMENT AUDIOVISUEL ---
[ ] Nombre de microphones
[ ] Type de microphone (Sans fil, Câblé, Lavalier)
[ ] Quantité de locuteurs
[ ] Placement des haut-parleurs (Avant-scène, Arrière de la salle, Distribué)
[ ] Temps de test du projecteur
[ ] Notes du projecteur (Résolution, Format d'image)
[ ] Type d'écran (Projection arrière, Projection frontale, Mur LED)
[ ] Compteur de moniteurs

--- ÉCLAIRAGE ET DÉCORATION ---
[ ] Quantité de guirlandes lumineuses
[ ] Style Pièce Maîtresse (Floral, Bougies, Accessoires à thème, Minimaliste)
[ ] Image centrale (Référence)
[ ] Schéma de couleurs d'éclairage (Blanc chaud, Blanc froid, Changement de couleur, RVB)
[ ] Notes de décor spéciales
[ ] Nombre de chemins de table
[ ] Type de drap (Diaphané, Velours, Satin, Aucun)

--- SERVICE TRAITEUR ET INSTALLATION DE BAR ---
[ ] Quantité de nappes
[ ] Nombre d'assiettes
[ ] Nombre de services de couverts
[ ] Nombre de verres (eau/vin/autre)
[ ] Type de service de boissons (Auto-service, Barman, Combinaison)
[ ] Disponibilité de la glace (Suffisant, Limité, Insuffisant)
[ ] Heure d'arrivée prévue des aliments
[ ] Notes sur les exigences alimentaires spéciales (allergies, végétalien/végétarien)

--- ZONE DE PRÉPARATION ET DES COULISSES ---
[ ] Prises de courant en coulisses vérifiées
[ ] Propreté des vestiaires (Propre, Acceptable, Nécessite attention)
[ ] Agents de sécurité coulisses affectés
[ ] Date de son de préparation en coulisses
[ ] Vérification de l'éclairage en coulisses
[ ] Équipement de coulisses présent (Microphones, Orateurs, Appliques, Rallonges électriques, Ruban adhésif toilé)
[ ] Notes/Problèmes coulisses

--- SIGNALÉTIQUE ET ORIENTATION ---
[ ] Panneaux directionnels présents ? (Oui, Non)
[ ] Emplacement du panneau de bienvenue ? (Correct, Nécessite un ajustement, Absent)
[ ] Nombre de panneaux directionnels
[ ] Remarques sur la signalisation spécifique (ex. : coquilles, informations manquantes)
[ ] Signalisation d'accessibilité visible ? (Oui, Non, N/A)
[ ] Emplacement des panneaux de sortie de secours
[ ] Photo de signalisation

--- SÉCURITÉ ET ACCESSIBILITÉ ---
[ ] Comptage d'inspection des extincteurs
[ ] État de l'éclairage de sortie de secours (Fonctionnel, Défectueux, Nécessite de l'attention)
[ ] État de la rampe d'accessibilité (Excellent, Bien, À réparer, Bloqué)
[ ] Nombre de toilettes accessibles
[ ] Notes/Préoccupations d'accessibilité
[ ] Date de la dernière inspection de sécurité incendie

--- VISITE FINALE ET PLAN DE CONTINGENCE ---
[ ] Impression générale - Décrivez brièvement
[ ] Température (Fahrenheit/Celsius)
[ ] Volume de la musique - Adapté ? (Oui, Non, Nécessite un ajustement)
[ ] Problèmes potentiels constatés ? (Éclairage, Son, Décor, Accessibilité, Aucun)
[ ] Date de la visite des lieux
[ ] Heure de la visite
[ ] Notes de plan d'urgence (le cas échéant)
[ ] Inspecteur Signature

--- END OF TEMPLATE ---
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