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--- INFORMACIÓN DE LA PROPIEDAD ---
[ ] Dirección de la propiedad
[ ] Identificación de la propiedad / Número de parcela del catastro
[ ] Superficie en metros cuadrados
[ ] Tipo de propiedad (Residencial, Comercial, Tierra, Alquiler, Uso mixto)
[ ] Fecha de adquisición de la propiedad (si aplica)

--- DETALLES DE GASTOS
 ---
[ ] Monto del gasto
[ ] Fecha de gasto
[ ] Tipo de Gasto (Alquiler/Hipoteca, Impuestos sobre la propiedad, Servicios públicos (Electricidad, Agua, Gas), Reparaciones y Mantenimiento, Seguro, Tarifas de administración de propiedades, Gastos legales, Otros (Especificar a continuación))
[ ] Descripción de gastos
[ ] Kilometraje (si aplica)

[ ] Propósito comercial (si aplica) (Inspección de la propiedad, Selección de Inquilinos, Negociaciones, Otro (Especificar abajo)
)
[ ] Notas adicionales

--- DOCUMENTACIÓN DE RESPALDO ---
[ ] Copia de la factura
[ ] Copia del recibo
[ ] Contrato/Acuerdo (si aplica)
[ ] Tipo de documento (Factura
, Recibo, Contrato
, Otro)
[ ] Breve descripción del documento (si se seleccionó Otro)
[ ] ¿Se conservó el documento original? (Sí., No.)
[ ] Fecha del documento

--- CONSIDERACIONES FISCALES Y LEGALES ---
[ ] Tipo de gasto para fines fiscales (Gasto de Capital, Gastos operativos, Reparaciones y Mantenimiento, Depreciación, Otro)
[ ] Vida útil estimada (para la depreciación)

[ ] Fecha de Adquisición/Mejora
[ ] Explicación de las implicaciones fiscales (si aplica)
[ ] ¿Se requiere revisión legal? (Sí., No.)
[ ] Documentos de consulta jurídica (si aplica)
[ ] Notas sobre Contratos/Acuerdos Relevantes

--- APROBACIÓN Y ENVÍO ---
[ ] Estado del Informe de Gastos (Borrador, Presentado
, Aprobado, Rechazado.
)
[ ] Fecha de presentación
[ ] Límite de aprobación (si aplica)
[ ] Selección de aprobador (Gerente, Gerente Senior, Departamento de Finanzas)
[ ] Comentarios del Aprobador (Opcional)
[ ] Método de envío
 (Portal en línea
, Correo electrónico
, Formulario en papel)
[ ] Fecha prevista de procesamiento
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