ЕЖЕДНЕВЕН СПИСЪК ЗА ДЕЙНОСТИ В ЦВЕТАРСКИ МАГАЗИН

Created by ChecklistGuro (https://checklistguro.com)


--- ПРОЦЕДУРИ ЗА ОТВАРЯНЕ ---
[ ] Работно време
[ ] Проверка на температурата (Охладител)

[ ] Системата за сигурност е въоръжена?
 (Да, Не.)
[ ] Бележки относно условията през нощта (напр. спиране на тока)
[ ] Проверете графика на доставките за деня. (Да, Не.)
[ ] Качване на снимка на дисплея (сутрешна проверка)


--- ГРИЖА И ХИДРАТАЦИЯ НА ЦВЕТЯТА ---
[ ] Проверка за хидратация (сутрин)

[ ] Ниво на водата (инчове) - Рози
[ ] Ниво на водата (инчове) - Лилиуми
[ ] Добавени ли са хранителни вещества за цветя?
 (Да, Не)
[ ] Забележки относно проблемите/корекциите с хидратацията
[ ] Дата на последно почистване на листата
[ ] Брой прерязани стъбла
[ ] Състояние на стъблата?
 (Отлично., Добре., справедлив
, беден)

--- УПРАВЛЕНИЕ НА ЗАПАСИТЕ ---
[ ] Брой рози (червени)

[ ] Брой лилии (бели)

[ ] Брой гладиоли (различни)

[ ] Състояние на хортензия (Отлично/Добро/Задоволително)
 (Отличен, Добре, справедлив)
[ ] Ваза Стокова (Малка)
[ ] Ваза Стоков (Сред)
[ ] Ваза Стокова (Голяма)

[ ] Следваща дата за доставка на цветя

--- ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКИ
 ---
[ ] Номер на поръчката
[ ] Дата на поръчка
[ ] Предвидено време за доставка/вземане
[ ] Начин на доставка (Доставка
, Вземане
)
[ ] Брой букети
[ ] Брой на отделни стъбла
[ ] Специални указания/Забележки

[ ] Статус на поръчката
 (Очаква се., В процес на изпълнение, Завършен, Отменено)
[ ] Адрес за доставка (ако е приложимо)

--- ВИЗУАЛНА ПРЕЗЕНТАЦИЯ И ПОДРЕДБА ---
[ ] Брой на получените пресни цветя
[ ] Тематика на флоралния дизайн (напр. Романтична, Модерна, Рустик)
 (Романтичен
, Модерен
, Селски, Сезонeн, Друг)
[ ] Брой променени/заместени аранжименти
[ ] Забележки относно подредбата/Необходими корекции
[ ] Състояние на въртене на предния дисплей (Завъртете днес, Завърти утре, Не е нужно завъртане.)
[ ] Области, изискващи внимание (напр. почистване на прах, подреждане)
 (Прахосмучене, Подреждане, Подрязване на стъблото, Регулиране на нивото на водата, Друг)
[ ] Акцентирани специфични продукти в изложбата

--- ПРОДАЖБИ И ОБСЛУЖВАНЕ НА КЛИЕНТИ ---
[ ] Общ брой транзакции за продажби
[ ] Средна стойност на транзакция
[ ] Използван основен метод на плащане (Пари, Кредитна карта, Дебитна карта, Онлайн плащане)
[ ] Обратна връзка/Жалиби от клиенти (ако има такива)
[ ] Използвани ли са възможности за допълнителни/препоръчителни продажби? (Допълнителен вазе, Шоколади
, Мече играчка, Поздравителна картичка)
[ ] Планирани последващи обаждания/имейли (Име на клиент)

[ ] Дата на най-голямата продажба

--- ПОЧИСТВАНЕ И ПОДДРЪЖКА ---
[ ] Почистване на подове (кв. м)

[ ] Почистване на витрини (брой)
[ ] Почистени охладителни единици? (Да, Не.)
[ ] Последна дата на основно почистване
[ ] Бележки за поддръжка (напр. капещ кран, счупена лампа)
[ ] Проверена ли е охранителната система?
 (Да, Не)
[ ] Попълващи почистващи препарати (напр. сапун, дезинфектант)


--- ПРОЦЕДУРИ ЗА ЗАТВАРЯНЕ ---
[ ] Затваряне.

[ ] Преброяване на касата

[ ] Несъответствия в касата (ако има такива)

[ ] Системата за сигурност е въоръжена? (Да, Не)
[ ] Проверени ли са светлините? (Всичко е изключено.
, Някои включени)
[ ] Проверени ли са бравите? (Заключено, Не заключено.)
[ ] Бележки относно закриването (напр. специални събития, въпроси)


--- БЕЗОПАСНОСТ И СИГУРНОСТ ---
[ ] Дата на последна проверка на системата за сигурност
[ ] Състояние на алармената система (0 = Изключена, 1 = Включена)

[ ] Проверени ли са ключалките на вратите? (Да, Не)
[ ] Проверени ли са резетата на прозорците? (Да, Не.)
[ ] Забележки относно евентуални опасения за сигурността
[ ] Проведена ли е проверка на пожарогасител? (Да, Не.)
[ ] Дата на проверка на пожарогасител

--- КОМУНИКАЦИИ И АДМИНИСТРАЦИЯ
 ---
[ ] Дата на попълване на контролния списък
[ ] Време на изпълнение на контролния списък
[ ] Преглед на гласови пощи и пропуснати обаждания
[ ] Управление на входящите имейли
[ ] Неуредени фактури
[ ] Проверка на ангажираността в социалните медии (Да, Не., Частичен)
[ ] Бележки за комуникация с доставчици

[ ] Съответни документи (напр. актуални ценови листи)

--- END OF TEMPLATE ---
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