LISTE DE CONTRÔLE DU CONTENU POUR LES RÉSEAUX SOCIAUX D’UNE BOUTIQUE DE FLEURS.

Created by ChecklistGuro (https://checklistguro.com)


--- PLANIFICATION ET THÈMES DU CONTENU ---
[ ] Date de début du thème mensuel
[ ] Thème général du mois (par exemple, les floraisons printanières, les couleurs pastel romantiques)
[ ] Dates et jours fériés importants à mettre en avant (Jour de la Saint-Valentin, Fête des mères, Pâques, Jour de Thanksgiving, Noël, Autre (précisez))
[ ] Réfléchissez à au moins trois idées de contenu.
[ ] Nombre cible de publications ce mois-ci.
[ ] Principaux thèmes abordés dans le contenu (par exemple, présentations de produits, coulisses, témoignages de clients) (Présentations de produits, Dans les coulisses, Témoignages de clients, Contenu pédagogique (entretien des plantes))

--- PHOTOGRAPHIE ET VIDÉOGRAPHIE ---
[ ] Date prévue pour la séance photo
[ ] Heure de début du tournage
[ ] Lieu de tournage
[ ] Images de référence/Tableau d’inspiration
[ ] Nombre approximatif de photos
[ ] Style de photographie (par exemple, lumineux et épuré, sombre et atmosphérique) (Lumineux et aéré., Sombre et mystérieux., Lumière naturelle, Studio)

--- RÉDACTION DE LÉGENDES ET UTILISATION DE MOTS-CLÉS ---
[ ] Rédigez une première version du texte descriptif.
[ ] Améliorez la légende pour qu’elle soit plus claire et qu’elle corresponde mieux au ton souhaité.
[ ] Sélectionnez les catégories de mots-clés pertinentes (par exemple, #fleurs, #commerce local, #mariage). (Fleurs et compositions florales, Entreprises et collectivités locales, Mariages et événements, Saisonnier et jours fériés, Instructions et tutoriels)
[ ] Nombre de principaux mots-clés (privilégier la pertinence)
[ ] Nombre de hashtags secondaires/en vedette
[ ] Liste des principaux hashtags
[ ] Liste des hashtags secondaires/les plus populaires.

--- OPTIMISATION SPÉCIFIQUE À LA PLATEFORME ---
[ ] Format d’image pour les publications Instagram (Format carré (1:1), Format portrait (4:5), Format paysage (16:9))
[ ] Nombre de hashtags sur Instagram
[ ] Aperçu du lien vers la publication Facebook (Génération automatique, Personnaliser)
[ ] Mots-clés du tableau Pinterest
[ ] Heure idéale pour publier sur TikTok
[ ] Format du contenu (Facebook) (Image, Vidéo, Lien, Publication textuelle)

--- PLANIFICATION ET PUBLICATION ---
[ ] Date de publication prévue
[ ] Heure de publication prévue
[ ] Plateforme (Instagram, Facebook, Pinterest, TikTok)
[ ] Type de publication (Image, Vidéo, Carrousel, Bobine)
[ ] Légende
[ ] Mots-clés (séparés par des virgules)
[ ] Priorité de la publication (de 1 à 10)

--- GESTION DE L’ENGAGEMENT ET DE LA COMMUNAUTÉ ---
[ ] Nombre de commentaires auxquels une réponse a été apportée.
[ ] Nombre de messages directs auxquels une réponse a été apportée.
[ ] Tonalité générale des réponses (positive, neutre, négative) (Positif, Neutre, Négatif)
[ ] Récapitulatif des questions/préoccupations fréquemment posées.
[ ] Date de la dernière évaluation des interactions avec la communauté.
[ ] Plateformes gérées activement aujourd’hui. (Instagram, Facebook, Pinterest, TikTok, Autres)

--- SUIVI ET ANALYSE DES PERFORMANCES ---
[ ] Nombre de « J’aime » sur Instagram (publication la plus récente)
[ ] Portée sur Facebook (la semaine dernière)
[ ] Trafic du site web provenant des réseaux sociaux (mois dernier)
[ ] Taux de conversion provenant des médias sociaux (mois dernier)
[ ] Sentiment général (positif/neutre/négatif) (Positif, Neutre, Négatif)
[ ] Date de la dernière analyse des données
[ ] Principales observations et conclusions

--- ASPECTS JURIDIQUES ET CONFORMITÉ ---
[ ] Vérification de la conformité aux droits d’auteur (Confirmé : toutes les images et tous les contenus sont soumis à une licence ou sont originaux., Examen requis : des problèmes potentiels liés au droit d’auteur ont été identifiés.)
[ ] Mention concernant le contenu sponsorisé (La mention de partenariat doit être clairement visible dans tous les contenus sponsorisés., Examen requis : veillez à ce que les informations soient exactes et clairement affichées.)
[ ] Respect des conditions d’utilisation de la plateforme. (Vérifié et conforme aux conditions actuelles., Examen requis – Possible violation détectée.)
[ ] Date de la dernière révision des conditions d’utilisation
[ ] Observations concernant les aspects juridiques et de conformité

--- END OF TEMPLATE ---
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