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Lista De Verificacao Das Boas Praticas
De Fabricacao (BPF) Checklist

Recursos Humanos e Formacao

Concentra-se nas qualificactes, formacao e praticas de higiene do pessoal envolvido
no processo de fabrico.

Numero de profissionais qualificados

Insira um ndamero...

Os registos de formacao sao mantidos?
D Sim.
(] Nao.

(] Nao aplicavel.

Data da conclusao do ultimo curso de formacao em Boas Praticas de
Fabricac6es (BPF) (Funcionario 1)

Insira a data...


https://checklistguro.com/pt

Breve descricdo do conteudo do programa de formacao

Escreva alguma coisa...

Foram observadas praticas de higiene pessoal entre os funcionarios?
D Sim
D Nao

(] Nao aplicavel.

Registos de Formacao de Pessoal (Exemplo)
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Areas de Formacao Especificas Abordadas (Selecione Todas as Opcoes
Relevantes)

(] Integridade dos dados

D Funcionamento dos equipamentos
(] Higiene pessoal

(] validag&o do Processo

(] Boas Praticas de Documentagéo

Nome do Coordenador de Formacao Desighado

Escreva alguma coisa...

Instalacoes e Equipamentos

Aborda questdes relacionadas com a limpeza, manutencao e adequacao das
instalagdes e equipamentos de producao.



Temperatura ambiente (area de producao)

Insira um ndamero...

Humidade Relativa (Area de Producio)

Insira um ndamero...

Descricao de quaisquer medidas de controlo de pragas que tenham sido
implementadas.

Escreva alguma coisa...

Adequacao do material do piso
(] Adequado e facil de limpar.
(] Precisa de melhorias.

(] Inaceitavel

lluminacao adequada
D Adequado para as operacoes.
(] Insuficiente

(] Necessita de ajustes.

Fotografias de equipamentos e instalacdes.
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Data da ultima limpeza dos equipamentos

Insira a data...

Descricao de quaisquer deficiéncias identificadas.

Escreva alguma coisa...

Documentacao e Registros

Abrange os sistemas e procedimentos para documentar todos os aspetos do
processo de fabrico.

Data de criacao do documento

Insira a data...

Numero da versao do documento

Insira um ndamero...

Objetivo e ambito do documento.

Escreva alguma coisa...



Documento de Procedimento Operacional Padrao (por exemplo,
instrucdes de fabricacao)
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Estado do documento (Aprovado/Revisado/Obsoleto)
(] Aprovado
(] Revisado
D Obsoleto

Data da Revisao do Documento

Insira a data...

Elaborado por (Nome e Cargo)

Escreva alguma coisa...

Assinatura do autor do documento

Matérias-primas e componentes

Abrange o recebimento, armazenamento, testes e manuseio de matérias-primas e
componentes.



Numero do lote do material recebido

Insira um ndamero...

Data de Rececao

Insira a data...

Estado de Aprovacao do Fornecedor
(] Aprovado

D Aguardando aprovagao

(] N&o aprovado.

Quantidade recebida

Insira um ndamero...

Quantidade Aceita

Insira um ndamero...

Observacdes/Comentarios durante o recebimento

Escreva alguma coisa...



Certificado de Andlise (CdA) recebido?
(] sim.
() Nao

Carregar arquivo CoA (se aplicavel)
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Estado do Isolamento de Materiais

(CJ Em quarentena
D Lancado(a)

Controles do Processo de Fabricacao

Descreve os procedimentos detalhados para garantir a produgao consistente e a
gualidade do produto.

Tamanho do lote confirmado?

Insira um namero...

Cumprimento das etapas do processo
D Totalmente aderido.
D Desvio menor

D Desvio Significativo



Detalhes do Monitoramento dos Parametros do Processo

Escreva alguma coisa...

Temperatura Durante a Reacao (°C)

Insira um ndamero...

Tempo de Conclusao da Reacao

Insira o horario...

Foram observadas anomalias no processo?

Escreva alguma coisa...

Foram realizados testes durante o processo?
D Sim.
() Nao

Resultados dos testes em curso (se aplicavel)
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Embalagem e Rotulagem



Abrange os processos e 0s mecanismos de controlo relacionados com a embalagem
e a rotulagem do produto fabricado.

O material de embalagem foi aprovado?
(] sim.
(] N&o.

(] N&o aplicavel.

NuUmero da especificacdo do material de embalagem:

Escreva alguma coisa...

Numero de componentes da embalagem verificados:

Insira um ndamero...

Detalhes de quaisquer discrepancias encontradas na embalagem:

Escreva alguma coisa...

Documento de Aprovacao da Rotulagem da Embalagem:
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As informacdes do rétulo foram verificadas em relacao ao registo
principal?

(] sim.
D Nao

D Né&o se aplica.

Elementos do rétulo confirmados (marque todos os que se aplicam):
(] Nome do produto

(] Numero do lote

(] Data de validade

(] Dosagem/Concentragéo

(] Avisos

(] condicdes de armazenamento

(] Informagdes do fabricante

Numero de sequéncia do rétulo:

Escreva alguma coisa...

Limpeza e Higienizacao

Concentra-se nos procedimentos para manter a higiene e prevenir a contaminacao
em todas as instalacdes.

Documentacao do Procedimento de Limpeza

Escreva alguma coisa...



Produtos de limpeza utilizados (especifique todos)
(] Detergente

D Desinfetante (indique o tipo: )
D Desinfetante (especificar o tipo: )
(] Outro (Especifique: )

Concentracao de agentes de limpeza (%, ppm, etc.)

Insira um ndamero...

Data da ultima limpeza do equipamentol/area [Identificacao do
equipamento/Nome da area]

Insira a data...

Detalhes de quaisquer procedimentos de limpeza especiais hecessarios
para equipamentos/areas especificos.

Escreva alguma coisa...

Estado da Validacao da Limpeza (para Equipamentos/Processos Criticos)
(] validado
(] Nao validado.

D Validagéo em curso.

Anexe os registos de limpeza do ciclo de limpeza mais recente.
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Assinatura da pessoa responsavel pela verificacdo da limpeza.

Manutencao e Calibracao

Aborda a manutencao e a calibragcdo de equipamentos e instrumentos.

Data da ultima calibracdo — Equipamento X

Insira a data...

Resultado da Calibracao — Equipamento X

Insira um ndamero...

Limite de Tolerancia — Equipamento X

Insira um ndamero...

Padrao de calibracao utilizado.

(] Rastreavel até o NIST

D Padréo interno.

D Outro (especifique em TEXTO_LONGO)



Detalhes da calibracao (se aplicavel)

Escreva alguma coisa...

Estado da Calibracao
D Na Tolerancia
D Fora da faixa de tolerancia.

D Requer ajuste.

Certificado de Calibracao
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Préxima data prevista para a calibracdo — Equipamento X

Insira a data...

Desvios e acoes corretivas

Aborda o processo de identificagdo, documentacéo e resolucao de desvios em
relacdo aos procedimentos estabelecidos.

Descricao detalhada da anomalia.

Escreva alguma coisa...



Data da ocorréncia do desvio

Insira a data...

Momento em que ocorreu o desvio.

Insira o horario...

Quantidade/Volume afetado (se aplicavel)

Insira um ndamero...

Nivel de Gravidade (por exemplo, Menor, Grave, Critico)

(] Menor
(] Principal

(] Critico

Analise da Causa Raiz — Explicacao Detalhada

Escreva alguma coisa...

Plano de Acdes Corretivas — Medidas a serem adotadas

Escreva alguma coisa...



Data prevista para a conclusao das acoes corretivas

Insira a data...

Método de Verificacao (Como foi confirmada a eficacia?)
(] Analise de Registros

D Novo teste / Repeticao do teste

(] Inspegéo

(] outros

Assinatura da pessoa responsavel pela implementacao da acao corretiva.

Controle de Alteracoes

Descreve os procedimentos para gerir e documentar as alteragdes nos processos de
fabrico, nos equipamentos ou nos materiais.

Descricao da Alteracao Proposta

Escreva alguma coisa...



Justificativa para a Mudanca

Escreva alguma coisa...

Tipo de alteracao

D Menor

D Principal; maior; importante.
D Técnico

D Pessoal

D Equipamento

Impacto estimado na producao (por exemplo, em %)

Insira um ndamero...

Data de implementacao proposta

Insira a data...

Documentacao de suporte (por exemplo, desenhos, revisoes de
procedimentos operacionais padrao)
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Areas/Departamentos afetados
(] Fabricagao

(] Controlo de Qualidade

(] Engenharia

(] Manutengao

Resumo da Avaliacao de Riscos

Escreva alguma coisa...

Estado do Controlo de Alteracdes
(] Proposto

(] Em analise.

(] Aprovado.

(] Rejeitado

(] iImplementado

Assinatura do Aprovador Autorizado




