
Lista Kontrolna Sprzątania I Inspekcji
Pokoju Gościnnego Checklist

Przybycie i wstępna ocena
Sprawdź stan pokoju po wyjeździe gościa, zwracając uwagę na ewentualne
uszkodzenia lub nadmierne zabrudzenia.

ChecklistGuro

Numer pokoju

Wprowadź liczbę...

Data wyjazdu gościa

Wprowadź datę...

Godzina przyjazdu sprzątającego

Wprowadź godzinę...

Stan ogólny pomieszczenia (przed sprzątaniem)

Napisz coś...

https://checklistguro.com/pl


Pościel i aranzacja łóżek
Skup się na wymianie brudnej pościeli, sprawdzeniu materacy i poduszek oraz
upewnieniu się, że świeża pościel jest prawidłowo zrobiona.

Czy są jakieś ślady uszkodzeń?

Tak.

Nie

Nadmierne zabrudzenia?

Tak.

Nie

Szczegóły uszkodzeń/zabrudzeń (jeśli dotyczy)

Napisz coś...

Zdjęcia uszkodzeń/zabrudzeń (opcjonalne)

  Upload File

Konfiguracja łóżek (duże, queen size, bliźniacze)

Król

Królowa

Bliźniaki



Sprzątanie łazienki
Dokładne czyszczenie wszystkich powierzchni, armatury i udogodnień w łazience.

Liczba użytych poszewek

Wprowadź liczbę...

Stan ochraniacza na materac

Czysty

Zabrudzony

Zdarty

Wymaga wymiany.

Uwagi dotyczące stanu pościeli (plamy, zapachy, uszkodzenia)

Napisz coś...

Stan kołdry

Czysty

Zabrudzony

Zdarty

Wymaga wymiany.

Zużyta liczba kartek

Wprowadź liczbę...



Stan toalety

Czysty

Lekko zabrudzone

Silnie zabrudzone

Wymaga dokładniejszego czyszczenia.

Stan kabiny prysznicowej/wanny

Czysty

Prezent z piany

Pleśń obecna

Wymaga dokładniejszego czyszczenia.

Liczba dozowników prysznicowych (szampon)

Wprowadź liczbę...

Liczba dozowników (odżywka do włosów)

Wprowadź liczbę...

Liczba mydełek

Wprowadź liczbę...



Czyszczenie powierzchni i odkurzanie
Dokładne czyszczenie wszystkich widocznych powierzchni, w tym mebli, lamp i
parapetów.

Czystość luster

Czysty

Zalepienia widoczne.

Plamy po wodzie

Wymaga czyszczenia.

Wskazówki dotyczące sprzątania łazienki

Napisz coś...

Odpylanie mebli (głowa łóżka, szafki nocne, biurko)

Uzupełniony.

Częściowy

Nieukończone

Czyszczenie lamp i opraw oświetleniowych

Ukończony.

Częściowy

Nieukończone.



Pielęgnacja podłóg
Czyszczenie dywanów, chodników i podłóg twardych, zapewniające estetyczny i
higieniczny wygląd.

Czyszczenie luster i powierzchni szklanych

Uzupełnij

Częściowy

Nieukończone

Czyszczenie parapetów i ram okiennych

Gotowe.

Częściowy

Nieukończone

Uwagi dotyczące stanu powierzchni (plamy, rysy, uszkodzenia)

Napisz coś...

Czyszczenie plam na ścianach (w razie potrzeby)

Tak.

Nie.



Rodzaj podłogi:

Dywan

Twardy gatunek drewna

Płytka

Winał

Stan dywanu/wykładziny:

Czysty

Drobne Plamy

Znaczące Plamy

Wymaga profesjonalnego czyszczenia.

Rozwiązanie do czyszczenia punktowego (jeśli dotyczy):

Wprowadź liczbę...

Szczegółowy opis czynności związanych z czyszczeniem podłóg:

Napisz coś...

Błysk na Twardych Powierzchniach:

Nudny

Umiarkowany

Błyszczący



Udogodnienia i zapasy
Uzupełnianie zapasów artykułów higienicznych dla gości oraz zapewnienie
wystarczającej ilości materiałów.

Zalecone problemy z podłogą:

Plamy

Zarysowania

Luźne płytki/deski

Leżąca pozostałość

Brak.

Pozostałe butelki z szamponem

Wprowadź liczbę...

Pozostałe butelki odżywki

Wprowadź liczbę...

Pozostałe mydła w kostkach

Wprowadź liczbę...

Poziom napełnienia dozownika mydła w płynie (skala 1-5)

Wprowadź liczbę...



Wentylacja, klimatyzacja i funkcjonalność
Zweryfikuj prawidłowe działanie systemów ogrzewania, wentylacji i klimatyzacji oraz
sprawdź funkcjonalność wszystkich urządzeń i sprzętu elektronicznego.

Zapewniono kawę i herbatę?

Tak

Nie.

Pozostałe kapsułki do kawy/woreczki z herbatą

Wprowadź liczbę...

Świeże ręczniki są zapewnione?

Tak

Nie.

Brakuje udogodnień?

krem do ciała

Czepek pod prysznic

Zestaw do szycia

Żylet

Waciki do uszu

Inne (proszę określić szczegółowo w długim tekście)

Inne brakujące udogodnienia (jeśli wybrane)

Napisz coś...



Temperatura pokojowa (stopnie Celsjusza)

Wprowadź liczbę...

Status działania systemu HVAC

Ogrzewanie

Chłodzenie

Wentylator tylko

Wyłączony

Uszkodzony

Poziom hałasu (instalacji HVAC)

Normalny

Trochę głośno.

Nadmiernie hałaśliwy

Niew słyszalne.

Funkcje telewizyjne

Praca

Brak zasilania.

Brak dźwięku.

Uszkodzony

Funkcjonalność lamp (wszystkie lampy)

Praca

Żarówka.

Uszkodzony



Ostateczna inspekcja i dokumentacja
Dokładnie sprawdź całość i zarejestruj wszelkie problemy wymagające naprawy lub
konserwacji.

Uwagi dotyczące problemów z instalacją HVAC lub urządzeniami.

Napisz coś...

Numer pokoju

Napisz coś...

Data zakończenia

Wprowadź datę...

Czas realizacji

Wprowadź godzinę...

Stan ogólny pomieszczenia

Doskonale

Dobrze.

Sprawiedliwy

Ubogi



Uwagi/Komentarze (Zgłoszenia uszkodzeń, wnioski dotyczące
konserwacji)

Napisz coś...

Status kluczy

Wrócony

Nierozliczone.

Temperatura (Celsjusza/Fahrenheita)

Wprowadź liczbę...

Podpis Inspektora


