СПИСЪК ЗА ПРОВЕРКА ПРИ ОТВАРЯНЕ НА РЕЦЕПЦИЯТА НА ХОТЕЛ
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--- СИГУРНОСТ И ДОСТЪП ---
[ ] Код на състоянието на алармената система

[ ] Проверени ли са ключалките на входните врати? (Да, Не)
[ ] Пътят за евакуация свободен ли е?
 (Да, Не)
[ ] Дата на последен преглед на протокола от патрула за сигурност
[ ] Време на последната проверка на системата за сигурност
[ ] Камерите за видеонаблюдение работят ли? (Да, Не)

--- ОБОРУДВАНЕ И ТЕХНОЛОГИИ ---
[ ] Състояние на захранването на компютъра
[ ] Статус на телефонната система
[ ] Ниво на мастило (приблизително)

[ ] Статус на системата за продажби
[ ] Последна актуализация на системния софтуер
[ ] Мрежова свързаност (Свързани, Откъснат)

--- РАБОТА С ПАРИ В БРОЙ И БАНКОВИ ОПЕРАЦИИ ---
[ ] Начално количество в касата
[ ] Начална сума
[ ] Начална сума (1лв)

[ ] Начална сума (5s)

[ ] Начална сума (десетици)

[ ] Начална сума (20-те години)
[ ] Начална сума (50-те години)
[ ] Начална сума (стотици)

[ ] Достъп разрешен (Да/Не)
 (Да, Не)

--- ИНФОРМАЦИЯ ЗА ГОСТИ И РЕЗЕРВАЦИИ ---
[ ] Преглед на днешните пристигащи
[ ] Проверете за специални изисквания (например, ранно настаняване, детска кошарка)

[ ] Потвърдете броя на очакваните пристигащи.
[ ] Проверете за групови резервации (Да, Не.)
[ ] Проверете пристигането на ВИП гости
[ ] Забележки за профилите на гостите (напр. алергии, предпочитания)


--- МАТЕРИАЛИ ЗА ГАРАТА И ВЪНШЕН ВИД ---
[ ] Дръжки - Количество
[ ] Карти за коментари от гости - Брой
[ ] Ключови карти – Количество (Резерва)

[ ] Органайзер за бюро, чистота (Чист, Леко замърсен, Мръсен
)
[ ] Чистота на работния плот. (Чист, Леко замърсен, Мърсен)
[ ] Необходими материали (Отбележете всички приложими опции)
 (Форми за гости, Визитки, Неподвижен, Художествени четки, Друг)
[ ] Бележки относно външен вид или консумативи

--- КОМУНИКАЦИЯ И ГОТОВНОСТ ЗА ИЗВЪНРЕДНИ СИТУАЦИИ ---
[ ] Проверете функционирането на телефонната система. (Работя, Има нужда от ремонт.
, Неработещ)
[ ] Проверете функционалността на озвучителната система. (Работя, Изисква ремонт, Неработещ)
[ ] Дата на последната тренировка за аварийни ситуации
[ ] Време за планирано тестване на спешно съобщение.
[ ] Прегледайте списъка с лица за спешни контакти

[ ] Ръководство за действия при спешни случаи
[ ] Проверка на пожароизвестителна система (Оперативен, Изисква внимание)
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