CHECKLISTE FÜR DIE ERÖFFNUNG DER HOTELREZEPTION
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--- SICHERHEIT & ZUGANG ---
[ ] Alarmsystem-Statuscode
[ ] Türschlösser überprüft? (Ja., Nein.)
[ ] Fluchtwege freigehalten? (Ja., Nein)
[ ] Datum der letzten Überprüfung des Sicherheitspatrouillenprotokolls
[ ] Zeit des letzten Sicherheitscheck-Systems
[ ] Überwachungskameras betriebsbereit? (Ja., Nein.)

--- AUSRÜSTUNG & TECHNOLOGIE ---
[ ] Computer-Leistungsstatus
[ ] Telefonanlagenstatus
[ ] Tintenstand (ungefähr)
[ ] POS-Systemstatus
[ ] Letzte Systemsoftware-Update
[ ] Netzwerkverbindung (verbunden, Getrennt)

--- BARGELDVERWALTUNG & BANKGESCHÄFTE ---
[ ] Anfangsbestand Kassenlade
[ ] Anfangswert
[ ] Anfangsbestand (1s)
[ ] Anfangsbetrag (5s)
[ ] Anfangsbetrag (10er)
[ ] Anfangssaldo (20er)
[ ] Anfangsbetrag (50er Jahre)
[ ] Anfangssaldo (in 100er)
[ ] Sicherer Zugriff gewährt (Ja/Nein)
 (Ja., Nein.)

--- GÄSTINFORMATION & RESERVIERUNGEN ---
[ ] Überprüfen Sie die heutigen Ankünfte
[ ] Überprüfen Sie besondere Wünsche (z. B. früheste Anreise, Babybett).
[ ] Bestätigen Sie die erwartete Anzahl der Ankünfte.

[ ] Überprüfen Sie Gruppenbuchungen (Ja., Nein.)
[ ] Überprüfung der VIP-Ankünfte
[ ] Notizen zu Gastprofilen (z. B. Allergien, Präferenzen)

--- STATIONSBEDARF & ERSCHEINUNGSBILD ---
[ ] Stifte – Menge
[ ] Gastkommentare - Menge
[ ] Schlüsselkarten – Menge (Ersatz)
[ ] Ordnungssystem Sauberkeit (sauber, Etwas schmutzig, schmutzig)
[ ] Schreibtischoberflächenreinigung (sauber, Etwas schmutzig, Schmutzig)
[ ] Benötigte Materialien (Bitte alle zutreffenden ankreuzen) (Besucherregistrierung, Visitenkarten, Stillstehend, Stifte, Andere)
[ ] Anmerkungen zum Aussehen oder zu benötigten Materialien

--- KOMMUNIKATION & NOTFALLVORSORGE ---
[ ] Telefonanlage in Betrieb nehmen und prüfen (Arbeiten, Reparatur erforderlich, Außer Betrieb)
[ ] Überprüfung der PA-Anlage (Arbeiten, Reparatur erforderlich, Außer Betrieb)
[ ] Datum der letzten Notfallübung
[ ] Geplante Zeit für Probe-Notfallwarnung
[ ] Überprüfen Sie die Liste der Notfallkontakte.
[ ] Notfallhandbuch
[ ] Feuerlöschanlagen-Überprüfung (Betrieblich, Benötigt Aufmerksamkeit)
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