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--- SEGURIDAD Y ACCESO ---
[ ] Código de estado del sistema de alarma
[ ] ¿Se revisaron las cerraduras de las puertas exteriores? (Sí., No.)
[ ] ¿Rutas de evacuación despejadas? (Sí., No.)
[ ] Fecha de la última revisión del registro de patrulla de seguridad
[ ] Hora de la última verificación del sistema de seguridad
[ ] ¿Cámaras de vigilancia operativas?
 (Sí., No.)

--- EQUIPAMIENTO Y TECNOLOGÍA ---
[ ] Estado de la alimentación eléctrica del ordenador

[ ] Estado del sistema telefónico
[ ] Nivel de Tinta (Estimación)
[ ] Estado del Sistema de Punto de Venta
[ ] Última actualización del software del sistema
[ ] Conectividad de red (Conectado, Desconectado/a)

--- MANEJO DE EFECTIVO Y BANCA ---
[ ] Saldo inicial de la caja registradora
[ ] Cantidad inicial de monedas
[ ] Monto inicial (1s)
[ ] Monto inicial (5s)

[ ] Monto inicial (decenas)
[ ] Monto inicial (20s)
[ ] Monto inicial (años 50)

[ ] Monto inicial (en centenas)

[ ] Acceso seguro concedido (Sí/No) (Sí., No.)

--- INFORMACIÓN PARA HUÉSPEDES Y RESERVAS ---
[ ] Revisar los llegados de hoy
[ ] Verificar solicitudes especiales (p. ej., registro anticipado, cunas).
[ ] Confirmar número de llegadas esperadas.

[ ] Verificar Reservas de Grupos (Sí., No.)
[ ] Verificar llegadas VIP
[ ] Notas sobre los perfiles de los huéspedes (p. ej., alergias, preferencias)

--- SUMINISTROS Y ASPECTO DE LA ESTACIÓN ---
[ ] Bolígrafos - Cantidad
[ ] Tarjetas de comentarios para invitados - Cantidad
[ ] Tarjetas clave – Cantidad (Copia de seguridad)
[ ] Organizador de Material de Escritorio Limpieza (Limpio
, Ligeramente sucio., Sucio)
[ ] Limpieza de la superficie del escritorio (Limpio, Ligeramente sucio.
, Sucio)
[ ] Materiales Necesarios (Marque todas las que correspondan) (Formularios para Invitados, Tarjetas de presentación, Inmovilizado
, Plumas, Otro)
[ ] Notas sobre la apariencia o los materiales

--- COMUNICACIÓN Y PREPARACIÓN PARA EMERGENCIAS ---
[ ] Verificar el funcionamiento del sistema telefónico. (Trabajando, Necesita reparación.
, Fuera de servicio.
)
[ ] Verificar el funcionamiento del sistema de megafonía.
 (Trabajando
, Necesita reparación.
, Fuera de servicio
)
[ ] Fecha del Último Simulacro de Emergencia
[ ] Hora programada de prueba de transmisión de emergencia
[ ] Revisar la lista de contactos de emergencia.
[ ] Manual de Procedimientos de Emergencia
[ ] Inspección del sistema de alarma contra incendios (operativo
, Requiere atención)

--- END OF TEMPLATE ---
Transform this text into a digital, automated, and trackable mobile app!
Visit: https://checklistguro.com/templates/hospitality/hotel-front-desk-opening-checklist
(Click "Install Template" to launch your digital inspection tool immediately)
