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--- SÉCURITÉ ET ACCÈS ---
[ ] Code d'état du système d'alarme
[ ] Vérification des serrures de portes extérieures ?
 (Oui., Non.)
[ ] Les voies d'évacuation sont-elles dégagées ? (Oui, Non.)
[ ] Date du dernier contrôle du registre de patrouille
[ ] Date du dernier contrôle du système de sécurité
[ ] Caméras de surveillance opérationnelles ?
 (Oui., Non.)

--- ÉQUIPEMENT ET TECHNOLOGIE ---
[ ] État de l'alimentation de l'ordinateur
[ ] État du système téléphonique
[ ] Niveau d'encre (estimation)
[ ] État du système de point de vente
[ ] Dernière mise à jour du logiciel système
[ ] Connectivité réseau (Connecté
, Déconnecté
)

--- MANIPULATION DE L'ARGENT LIQUIDE ET OPÉRATIONS BANCAIRES ---
[ ] Montant initial de la caisse
[ ] Montant initial de la pièce
[ ] Solde initial (1s)

[ ] Solde initial (5s)

[ ] Montant de départ (10s)
[ ] Montant de départ (20 ans)
[ ] Montant de départ (années 50)
[ ] Solde initial (fourchette de 100)
[ ] Accès sécurisé accordé (Oui/Non)
 (Oui, Non.)

--- INFORMATIONS POUR LES CLIENTS ET RÉSERVATIONS ---
[ ] Examen des arrivées du jour
[ ] Vérifier les demandes spéciales (par exemple, enregistrement anticipé, lit parapluie).
[ ] Confirmer le nombre de personnes attendues
[ ] Vérifier les réservations de groupe (Oui., Non.)
[ ] Vérifier les arrivées VIP
[ ] Notes sur les profils des clients (par exemple, allergies, préférences)

--- FOURNITURES DE GARE ET PRÉSENTATION ---
[ ] Stylos - Quantité
[ ] Cartes de commentaires pour les invités - Quantité
[ ] Cartes clés - Quantité (de secours)
[ ] Organisateur de bureau | Propreté (Propre, Légèrement sale, Sale)
[ ] Propreté du plan de travail (Propre, Légèrement sale, Sale)
[ ] Matériel nécessaire (Cochez les cases applicables)
 (Formulaires d'accueil, Cartes de visite, Immobilier, Stylos, Autre)
[ ] Notes sur l'apparence ou le matériel

--- COMMUNICATION ET PRÉPARATION AUX SITUATIONS D'URGENCE ---
[ ] Vérifier le fonctionnement du système téléphonique (Travailler, À réparer, Hors service
)
[ ] Vérifier le bon fonctionnement du système de sonorisation. (Travailler, À réparer, Hors service)
[ ] Date du dernier exercice d'urgence
[ ] Heure du test de diffusion d'urgence programmé
[ ] Vérifier la liste des contacts d'urgence
[ ] Manuel des procédures d'urgence
[ ] Vérification du système d'alarme incendie (Opérationnel
, Nécessite une attention particulière.
)
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