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Modelo De Lista De Verificacao Para
Auditoria De Inventario Checklist

Preparacao e ambito de aplicacao

Defina os objetivos da auditoria, a equipe, o cronograma e o ambito do inventario a
ser auditado.

Data de inicio da auditoria

Insira a data...

Data de Conclusao da Auditoria (Prevista)

Insira a data...

Numero de membros da equipa de auditoria

Insira um ndamero...

Tipo de auditoria
D Inventario completo
D Contagem Ciclica

(] verificagdo pontual / Inspec&o aleatdria


https://checklistguro.com/pt

Locais de inventario a serem auditados
(] Armazém A

(] Armazém B

(] Loja de Varejo 1

(] Loja de Varejo 2

Objetivos da auditoria (de forma resumida)

Escreva alguma coisa...

Descricao do Escopo (Detalhada)

Escreva alguma coisa...

Analise Inicial dos Dados

Compare os registos atuais de inventario (ERP, WMS) com os resultados das
contagens fisicas das auditorias anteriores e com os dados de vendas.

Data da altima auditoria

Insira a data...

Valor Total do Inventario (Registro)

Insira um ndamero...



Total de itens (registados)

Insira um ndamero...

Resumo das Conclusoes das Auditorias Anteriores

Escreva alguma coisa...

Sistema ERP utilizado

(] NetSuite

(JsapP

D Microsoft Dynamics 365

D Outros

Volume de Vendas (Més Passado)

Insira um ndamero...

Data limite para os dados de vendas

Insira a data...

Contagem fisica do inventario

Conte sistematicamente cada item dentro do intervalo definido, registrando
guaisquer discrepancias.



IDICédigo da localizacao

( © Set My Current Location )

Quantidade Registada (Sistema)

Qnsira um numero... )

Inventario Fisico

Qnsira um numero... )

Variancia (Diferenca)

Qnsira um numero... )

Observacdes sobre discrepancias (se aplicavel)

Escreva alguma coisa...




Estado do artigo

() Bom.

(] Danificado(s)
(] vencido
(] obsoleto

Possiveis causas (selecione todas as que se aplicam)
(] Erro ao receber dados.

D Erro no envio

D Roubo

D Erro de insercéo de dados

D Deslocamento; extravio.

Iniciais do auditor responsavel

Escreva alguma coisa...

Identificacao e Verificacao de Itens

Confirme se as descricdes dos artigos, os codigos SKU e as unidades de medida
correspondem aos registos e aos artigos fisicos.

Descricao do artigo

Escreva alguma coisa...

Cdédigo de referéncia do produto (ou SKU)

Escreva alguma coisa...



Quantidade prevista

Insira um ndamero...

Quantidade real

Insira um ndamero...

Unidade de medida

(7] cada
(] caixa

Condicao
(] Excelente

D Bom.

D Justo, imparcial.

D Pobre

(] panificado(a)

Notas/Comentarios

Escreva alguma coisa...



Evidéncia fotografica (se aplicavel)

dy Upload File

Verificacao da localizacao

Verifique a localizagéo correta de cada item com base nos registos de inventario.

Localizacao prevista (de acordo com os registos)

( © Set My Current Location )
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Localizacao real (verificacao fisicalobservacao)

( © Set My Current Location )
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Confirmacao da localizacao
(] confirmado
(] Divergéncia, discrepancia

(] N&o encontrado.

Detalhes da discrepancia (se aplicavel)

Escreva alguma coisa...

Divergéncia de quantidade (se aplicavel)

Qnsira um numero... )




Motivo da discrepancia na localizacao (se aplicavel).

Escreva alguma coisa...

Avaliacao das Condicoes

Avalie o estado dos artigos (por exemplo, danos, datas de validade, obsolescéncia).

Condicao geral do artigo
(] Excelente

() Bom.

(] Justo; claro; razoavel feira.

() Pobre

(] panificado(a)

Descricao detalhada do estado do produto (se nao for «<Excelente»)

Escreva alguma coisa...

Quantidade de itens danificados/defeituosos

Insira um ndamero...

Estado da data de validade

D Dentro do periodo especificado

D Vencido

(] Préximo do vencimento (em até 30 dias)

[CJ N/A— Sem data de validade.



Data de validade

Insira a data...

Indicadores de obsolescéncia

(] Produto descontinuado pelo fornecedor.
(] De Movimento Lento

(] Excedente de estoque

(] obsolescéncia tecnoldgica

(] N&o aplicavel.

Fotos dos Danos/Defeitos (Opcional)

s Upload File

Investigacao de Divergéncias

Identifiqgue e documente as razdes para as discrepancias entre os dados registados
e as contagens fisicas.

Quantidade de divergéncia

Insira um ndamero...



Tipo de Divergéncia

(] contagem excessiva

(] Subnotificagéo

(] Deslocado; fora do lugar.
(] Danificado

(] obsoleto

Descricdo detalhada da discrepancia

Escreva alguma coisa...

Causa possivel

(] Erro ao receber.

(] Erro na selegéo.

(] Erro no envio

(] Erro na Introdug&o de Dados
(] Roubo/Perda

(] Falha no sistema

Notas da Investigacao

Escreva alguma coisa...

Valor da Discrepancia (USD)

Insira um ndamero...



E necessario tomar medidas corretivas?
(] sim
() Nao

Investigado por

Escreva alguma coisa...

Ajustes e conciliacao de quantidades

Realize os ajustes necessarios nos registos de inventario e concilie as diferencas.

Quantidade Ajustada

Insira um ndamero...

Motivo do ajuste

Escreva alguma coisa...

Variancia (Diferenca)

Insira um ndamero...

Tipo de ajuste (por exemplo, aumento, diminuicao)

D Aumentar

D Diminuir



Data de Ajustamento

Insira a data...

Numero do lote/série (se aplicavel)

Insira um ndamero...

Ajustado por (Nome do funcionario)

Escreva alguma coisa...

Estado de aprovacao

(] Aprovado

D Em aguardo de aprovacéao.
(] Rejeitado

Analise da Causa Raiz

Identifique as causas subjacentes as divergéncias no inventario (por exemplo, erros
no recebimento de mercadorias, roubo, danos).

Descreva a discrepancia (por exemplo, diferenca na quantidade,
descricao imprecisa).

Escreva alguma coisa...



Possivel causa principal (selecione uma)
(] Erro ao receber.

(] Erro no envio.

(] Erro na Introdug&o de Dados

(] Roubo/Perda

() banos

(] Falha no sistema

(] Analise detalhada do processo.

(] Né&o identificado.

Valor estimado da diferenca ($)

Insira um ndamero...

Fatores Contribuintes (Selecione todos os que se aplicam)
D Falta de formagéo.

D Procedimentos inadequados.

D Seguranca Insuficiente

D Comunicagéao deficiente.

D Limitagbes do sistema

D Nenhum.

Detalhes sobre os fatores que contribuiram para o problema (explicar o
porqué).

Escreva alguma coisa...



Data em que ocorreu o incidente (se conhecida).

Insira a data...

Acoes corretivas e recomendacoes

Defina acdes especificas para evitar futuras imprecisdes no inventario e melhorar os
processos.

Descricao detalhada da(s) causa(s) raiz(es) identificada(s)

Escreva alguma coisa...

Acoes corretivas especificas para resolver a(s) causa(s) raiz do problema.

Escreva alguma coisa...

Custo estimado das medidas corretivas (em USD)

Insira um ndamero...

Data prevista para a conclusao da(s) acao(6es) corretiva(s)

Insira a data...



Departamento responsavel pela implementacao da(s) acado(6es)
corretiva(s).

D Recebendo

D Operacdes de Armazém
D Controlo de Inventario
D Compra(s)

D Outros

Estado da acao corretiva
(] Né&o iniciado.

(] Em andamento.

(] concluido

(] Em espera.

Melhorias de processo recomendadas (selecione todas as que se
aplicam)

D Procedimentos de Rececéo Aperfeicoados

D Aumento da frequéncia dos inventarios ciclicos

(] Controlo de Inventario Automatizado

D Formacéao de funcionarios sobre gestédo de inventario

D Implementagéo de um Leitor de Codigo de Barras

Documentacao de suporte (por exemplo, atualizacées de procedimentos
operacionais padrao, materiais de formacao)

ds Upload File

Documentacao e Relatérios

Compile os resultados da auditoria, 0s ajustes, as a¢des corretivas e as
recomendagdes num relatério abrangente.



Resumo Executivo das Principais Conclusoes

Escreva alguma coisa...

Descricao detalhada das discrepancias encontradas.

Escreva alguma coisa...

Numero total de itens auditados

Insira um ndamero...

Valor Total do Inventario Auditado

Insira um ndamero...

Valor Total das Divergéncias

Insira um ndamero...



Causas Subjacentes Identificadas (Selecione todas as que se aplicam)
(] Erros de recebimento

D Erros na selecédo de itens

(] Erros no envio

(] Erros na Insergo de Dados

(] Roubo
() banos

(] Analise detalhada do processo.

Acodes corretivas recomendadas

Escreva alguma coisa...

Documentacao de suporte (por exemplo, folhas de contagem)

s Upload File

Data do Relatério de Auditoria

Insira a data...

Aprovacao e Validacao

Obtenha a aprovacao das pessoas responsaveis para confirmar o conhecimento dos
resultados da auditoria e aprovar as medidas corretivas.



Nome do auditor

Escreva alguma coisa...

Assinatura do Auditor

Escreva alguma coisa...

Data de Conclusao da Auditoria

Insira a data...

Nome do Gerente do Departamento

Escreva alguma coisa...

Assinatura do Gerente do Departamento

Classificacao do avaliador (opcional)

Insira um ndamero...



Plano de Acao Aprovado?
(] sim
(] N&o.

Comentarios/Observacoes

Escreva alguma coisa...



