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Gestao De Inventario E Rotatividade De
Estoque Checklist

Rececao e inventario inicial.

Procedimentos para o recebimento de mercadorias e realizacdo de inventarios
iniciais.

Data de entrega

Insira a data...

NiUmero da Ordem de Compra

Insira um ndamero...

Nome e informacdes de contato do fornecedor

Escreva alguma coisa...

Quantidade recebida (por item)

Insira um ndamero...


https://checklistguro.com/pt

Estado do produto no momento da entrega (por exemplo, excelente, bom,
danificado).

(] Excelente

D Bom.

D Danificado(a)

Observacdes sobre a entrega ou possiveis divergéncias

Escreva alguma coisa...

Documentos de apoio (por exemplo, nota de entrega)

dy Upload File

Divergéncia de quantidade (se houver)

Insira um ndamero...

Explicacao da divergéncia (se aplicavel)

Escreva alguma coisa...

Armazenamento e Organizacao

OrientacOes para o0 armazenamento, a identificacdo e a organizacao adequados do
inventario.



Altura maxima de empilhamento (por prateleira/estante)

Insira um ndamero...

Area de armazenamento designada para produtos pereciveis?

Descreva os padroes de etiquetagem (por exemplo, nhome do produto,
data de rececao, data de validade).

Escreva alguma coisa...

Quais sao as condicdes de armazenamento utilizadas?
(] com controlo de temperatura

(] controlo de humidade

(] secola

(] seguro (trancado)



Local de Armazenamento Principal para Produtos Nao Pereciveis
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As passagens e corredores estao desobstruidos?

Numero de areas de armazenamento designadas para alergénios

Insira um namero...

Descreva os procedimentos a serem seguidos para lidar com embalagens
danificadas ou com vazamentos.

Escreva alguma coisa...

Rotacao de Estoque (FIFO/FEFO)



Processos para garantir que os produtos com data de validade mais antiga sejam
utilizados primeiro (Primeiro a Entrar, Primeiro a Sair — FIFO e Primeiro a Vencer,
Primeiro a Sair — FEFO).

Método Primério de Rotacao de Estoque
D FIFO (o primeiro a entrar € o primeiro a sair)
D PEPS (Primeiro que Expira, Primeiro a Sair)
(] combinagao (FIFO e FEFO)

Frequéncia das verificacdes FIFO/FEFO (em dias)

Insira um ndamero...

Instrucdes detalhadas para a rotacdo de produtos pereciveis (por
exemplo, frutas e legumes, laticinios)

Escreva alguma coisa...

Instrucoes detalhadas para a rotacao de produtos congelados

Escreva alguma coisa...

Requisitos especificos de rotulagem para indicar a data de validade/prazo
de validade dos produtos.

Escreva alguma coisa...



Data do ultimo curso de formacao sobre FIFO/FEFO para os funcionarios.

Insira a data...

Departamentos responsaveis pelo cumprimento das normas FIFO/FEFO.

(] cozinha

(] Bar

(] Recebendo
(] Armazém

Foto de exemplo de um produto com a rotacao correta (exemplo)

ds Upload File

Niveis de dificuldade e reordenacao

Definir e gerir 0s niveis minimos e maximos de stock e acionar os pedidos de
reabastecimento.

Nivel Minimo de Stock (Stock de Seguranca) para [Nome do Artigo]

Insira um ndamero...

Nivel maximo de stock para [Nome do Artigo]

Insira um ndamero...



Ponto de Reaprovisionamento (Automatico/Manual)

(] Automatizado

() Manual

Prazo de entrega (em dias) para [Nome do artigo]

Insira um ndamero...

Ultima data em que o [Nome do item] foi reordenado.

Insira a data...

Observacoes sobre o reordenamento (por exemplo, problemas com o
fornecedor, sazonalidade)

Escreva alguma coisa...

Método de Reordenamento de Quantidade
(] Quantidade Fixa

(] com base na previséo da procura.

Quantidade Econédmica de Pedido (QEP) - (se calculada)

Insira um ndamero...

Gestao de Residuos e Produtos Deteriorados

Monitorizacdo e minimizagao de perdas devido a deterioragdo, danos ou roubo.



Taxa de perdas diaria (%)

Insira um ndamero...

Descricao do incidente de deterioracao (se aplicavel).

Escreva alguma coisa...

Causa principal da deterioracao (selecione uma):
C] Condi¢cdes de armazenamento inadequadas

C] Excesso de estoque

D Manuseamento inadequado.

D Controlo das datas de validade

(] Roubo/Danos

C] Outro (especificar no campo de texto longo)

Data do incidente de deterioracaol/perda de produto.

Insira a data...

Valor estimado dos produtos danificados (em ddélares americanos)

Insira um ndamero...



Categorias de alimentos afetadas (selecione todas as que se aplicam)
(] Produzir

(] carne/aves

(] Laticinios

(] Produtos n&o pereciveis

(] Produtos Congelados

(] Bebidas

Acoes corretivas implementadas/planejadas.

Escreva alguma coisa...

Anexe uma fotografia/prova do dano ou deterioracao (se aplicavel).

s Upload File

Registo e Arquivo de Documentos

Manter registos precisos dos niveis de inventario, das transacdes e dos residuos.

Procedimento Operacional Padrao (POP) para o Registo de Inventario

Escreva alguma coisa...

Contagem Inicial do Inventario (Data)

Insira um ndamero...



Contagem do Inventario Final (Data)

Insira um ndamero...

Observacdes sobre as divergéncias e os ajustes.

Escreva alguma coisa...

Comprovantes de Entrega (Digitalizacaol/Fotografia)

> Upload File

Data do Ajuste do Inventario

Insira a data...

Quantidade Ajustada (Cédigo do Artigo)

Insira um ndamero...

Motivo do ajuste

D Danos
(] Roubo

(] Deterioragao
D Erro de contagem

D Outros



Integracao de Sistemas e Tecnologias

Utilizando um software de gestdo de inventario e integrando-o com sistemas de
ponto de venda/gestao de encomendas (se aplicavel).

Qual é o sistema de gestao de inventario atualmente em uso?

(] Nenhum (Manual)
D Planilha (Excel/Google Sheets)
(] Sistema basico de ponto de venda com controlo de inventario.

D Software de gestédo de inventario dedicado (especifique abaixo)

Se for um software especifico, indique o nome e a versao:

Escreva alguma coisa...

NuUmero de utilizadores que acedem ao sistema de gestao de inventario:

Insira um ndamero...

Com quais sistemas vocé precisa fazer a integracao?
D Ponto de Venda (PDV)

D Plataforma de Encomendas Online

D Software de Contabilidade

D Portal de Compras/Fornecedores

D Nenhum.

Data prevista para a implementacaolintegracao do sistema:

Insira a data...



Descreva os desafios atuais relacionados com a integracao:

Escreva alguma coisa...

Documentacao do sistema existente (manuais, guias de formacao, etc.):

dy Upload File

E necessario algum tipo de formacao para os funcionarios?
(] sim
D Nao.

Auditorias e analises periddicas

Verificacdes periddicas para confirmar a exatidao e identificar areas que podem ser
aprimoradas.

Data da auditoria

Insira a data...

Tipo de auditoria (completal/parcial)
(] Auditoria completa
(] verificagao rapida



Numero de itens avaliados

Insira um ndamero...

Numero de Divergéncias Encontradas

Insira um ndamero...

Descricao das Divergéncias (se existirem)

Escreva alguma coisa...

Medidas corretivas implementadas.

Escreva alguma coisa...

Resultado da auditoria (Aprovado/Reprovado/Aprovado com ressalvas)

D Passar
C] Falhar

D Condicional

Recomendacdes para melhorias

Escreva alguma coisa...



Assinatura do Auditor




