PLANTILLA DE LISTA DE VERIFICACIÓN PARA EL CONTROL DE INVENTARIO DE FABRICACIÓN

Created by ChecklistGuro (https://checklistguro.com)


--- RECEPCIÓN E INSPECCIÓN ---
[ ] Número de orden de compra
[ ] Cantidad solicitada
[ ] Cantidad recibida
[ ] Estado del embalaje (Excelente, Bueno, Dañado, Comprometido)
[ ] Discrepancias encontradas (Escasez, Excedente, Daño, Artículo incorrecto, Ninguno)
[ ] Descripción de las discrepancias (si las hubiera)
[ ] Fecha de recepción
[ ] Muelle/Área de recepción
[ ] Documentación fotográfica (si aplica)

--- PRECISIÓN DE ALMACENAMIENTO Y UBICACIÓN ---
[ ] Verificar el código de ubicación en el contenedor
[ ] Cantidad confirmada
[ ] Estado del contenedor/estante (Bueno, Dañado, Requiere reparación)
[ ] Accesibilidad del artículo (Fácilmente accesible, Obstruido, Bloqueado)
[ ] Notas sobre las condiciones de almacenamiento (p. ej., temperatura, humedad)
[ ] Discrepancia de UOM (si la hubiera)

--- RECUENTO CÍCLICO - MATERIAS PRIMAS ---
[ ] Número de parte del material
[ ] Cantidad registrada
[ ] Cantidad contada
[ ] ¿Se ha encontrado alguna discrepancia? (Sí, No)
[ ] Notas sobre las discrepancias (si procede)
[ ] ¿Se requiere resolución? (Sí, No)
[ ] Fecha de recuento
[ ] Ubicación del material

--- RECUENTO CÍCLICO - TRABAJO EN CURSO (WIP) ---
[ ] Ubicación del centro de trabajo
[ ] Número de pieza
[ ] Cantidad contada
[ ] El sistema de cantidad muestra
[ ] ¿Se ha encontrado alguna discrepancia? (Sí, No)
[ ] Notas de discrepancia (si aplica)
[ ] Fecha de recuento de ciclo
[ ] Tiempo de conteo de ciclos

--- RECUENTO CÍCLICO - PRODUCTOS TERMINADOS ---
[ ] Código de artículo de producto terminado
[ ] Cantidad del sistema
[ ] Recuento físico
[ ] ¿Discrepancia? (Sí, No)
[ ] Notas sobre discrepancias (si aplica)
[ ] Número de lote (si corresponde)
[ ] Fecha de recuento cíclico
[ ] Ubicación del artículo
[ ] ¿Estado de la mercancía? (Bueno, Dañado, Caducado)

--- INVENTARIO OBSOLETO Y DE BAJA ROTACIÓN ---
[ ] Descripción del artículo
[ ] Cantidad disponible
[ ] Fecha Artículo Última vez movido/usado
[ ] Motivo del estado de lento/obsoleto (Cambio en la demanda, Producto descontinuado, Obsolescencia tecnológica, Preocupaciones sobre la calidad, Otro)
[ ] Acción recomendada (Liquidación/Venta, Venta con descuento, Donación, Desechar/Eliminar, Pausar/Reevaluar)
[ ] Valor de salvamento estimado

--- PRECISIÓN DE LOS REGISTROS DE INVENTARIO ---
[ ] Recuento físico del artículo A
[ ] Cantidad del sistema para el Artículo A
[ ] Diferencia (Físico - Sistema) para el Artículo A
[ ] Explicación de la discrepancia para el Artículo A
[ ] ¿Discrepancia resuelta? (Sí, No)
[ ] Fecha de la resolución
[ ] Notas de resolución (si corresponde)
[ ] Cantidad ajustada del sistema (si corresponde)
[ ] Corregido por: (Auxiliar de inventario, Supervisor de producción, Otro)

--- NIVELES DE STOCK DE SEGURIDAD ---
[ ] Nivel actual de stock de seguridad - Materia prima A
[ ] Nivel de stock de seguridad objetivo - Materia prima A
[ ] Justificación del ajuste (si lo hubiera)
[ ] Nivel actual de stock de seguridad - Producto terminado B
[ ] Nivel de stock de seguridad objetivo - Producto terminado B
[ ] Patrón de demanda para el Producto C (Estable, Aumento, Disminuyendo, Estacional)
[ ] Plazo de entrega (días) - Proveedor X

--- SEGUIMIENTO DE NÚMERO DE LOTE/SERIE ---
[ ] Número de lote (Artículo 1)
[ ] Número de serie (Artículo 1)
[ ] Cantidad recibida (con lote/serie)
[ ] Notas sobre el estado del número de lote/serie (p. ej., fecha de caducidad, daños)
[ ] Estado del lote (Activo, Cuarentena, Caducado) (Activo, Cuarentena, Expirado)
[ ] Fecha de vencimiento (si corresponde)

--- DOCUMENTACIÓN E INFORMES ---
[ ] Fecha de la auditoría
[ ] Hora de inicio de la auditoría
[ ] Hora de finalización de la auditoría
[ ] Recuento total de artículos en inventario
[ ] Número de discrepancias encontradas
[ ] Resumen de discrepancias y acciones correctivas
[ ] Estado general de los hallazgos de la auditoría (Aceptable, Problemas menores, Problemas significativos)
[ ] Documentación de respaldo (p. ej., informes de inventario)
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