
Monatliche Wäscheverwaltung Und
Bestandsaufnahme Checklist

Vorbereitung & Planung
Erste Schritte zur Gewährleistung einer reibungslosen und genauen
Wäschebestandsaufnahme und -verwaltung.

ChecklistGuro

Geplantes Inventardatum

Datum eingeben...

Überprüfen Sie den Lagerbericht und die Probleme des Vormonats.

Etwas schreiben...

Bestätigung der Personalverfügbarkeit für Inventur

Ja.

Nein.

Geschätzte Zeit für die Inventur (Stunden)

Eine Zahl eingeben...

https://checklistguro.com/de


Betttuchzählung und -bewertung
Detaillierte Erfassung und Bewertung aller Wäscheartikel.

Bitte beachten Sie: Die folgenden Punkte stellen mögliche
Schwierigkeiten oder Aspekte dar, die bei der Übersetzung zu
berücksichtigen sind. Note any anticipated challenges or areas of
concern.

Etwas schreiben...

Leinenarten, die in den Bestand aufzunehmen sind

Bettwäsche

Kissenbezüge

Handtücher

Badeanzüge

Tischdecken

Servietten

Uniformen

Bettwäsche-Sets (König)

Eine Zahl eingeben...

Bettwäsche-Sets (Queensize)

Eine Zahl eingeben...



Bettwäsche-Sets (Doppelbett)

Eine Zahl eingeben...

Kissenbezüge (Standard)

Eine Zahl eingeben...

Handtücher (Bade-)

Eine Zahl eingeben...

Handtücher

Eine Zahl eingeben...

Waschlappen

Eine Zahl eingeben...

Tischdecken (Standard)

Eine Zahl eingeben...



Schaden- und Verlustmeldung
Die Identifizierung, Dokumentation und Meldung von beschädigter oder fehlender
Wäsche.

Zustand der Bettwäsche (alle zutreffenden Optionen auswählen)

Ausgezeichnet

Gut

gerecht

Verfärbung

Schlecht – Tränen/Risse

Schmutzig – Flecken

Hinweise zum Gesamtzustand/Beobachtungen des Leinenmaterials

Etwas schreiben...

Anzahl der Verlorenen/Gestohlenen Gegenstände (Schätzung)

Eine Zahl eingeben...

Anzahl beschädigter Artikel (Schätzung)

Eine Zahl eingeben...



Festgestellte Schadensarten (Mehrfachauswahl möglich)

Tränen

Bitte geben Sie den Text im LONG_TEXT-Format an.

Verblassen

Abnutzung und Haarausfall

Risse

Löcher

Andere (in LANG_TEXT angeben)

Detaillierte Beschreibung von Flecken (falls zutreffend)

Etwas schreiben...

Weitere Details/Anmerkungen zu Schaden/Verlust

Etwas schreiben...

Fotos von beschädigter/verlorener Leinenware (empfohlen)

  Upload File

Vermuteter Verlustgrund (Bitte eines auswählen)

Kundenverlust

Personalfehler

Anbieterfehler

Unbekannt



Bestandsabstimmung und -anpassungen
Abgleich der physischen Bestände mit den Aufzeichnungen und Durchführung
erforderlicher Anpassungen.

Genaue Angabe des Verlustortes (z. B. Zimmernummer, Waschküche
usw.)

Etwas schreiben...

Aktueller Lagerbestand (Bogen)

Eine Zahl eingeben...

Bestandsaufnahme (Blätter)

Eine Zahl eingeben...

Abweichung (Listen)

Eine Zahl eingeben...

Erläuterung zu Abweichungen (falls zutreffend)

Etwas schreiben...



Bestellung & Nachbestellung
Die benötigten Leinentücher ermitteln und Bestellungen zur Nachbestellung
aufgeben.

Abweichungsbegründung

Diebstahl

Fehlplatzierung

Benutzungsfehler

Dateneingabefehler

Andere

Angepasste Lagerbestandszählung (Bogen)

Eine Zahl eingeben...

Anpassung genehmigt?

Ja.

Nein.

Anmerkungen/Hinweise zur Anpassung (falls abgelehnt)

Etwas schreiben...

Anpassungsdatum

Datum eingeben...



Aktueller Lagerbestand (Pro Artikel)

Eine Zahl eingeben...

Sollbestände (pro Artikel)

Eine Zahl eingeben...

Bestellmenge (pro Artikel)

Eine Zahl eingeben...

Lieferantenauswahl

Lieferant A

Lieferant B

Lieferant C

Auftragsnotizen / Besondere Anweisungen

Etwas schreiben...

Voraussichtlicher Liefertermin

Datum eingeben...



Wartung & Reinigung – Bewertung
Bewertung der Prozesse für die Reinigung und Instandhaltung von Leinen.

Gesamtkosten der Bestellung

Eine Zahl eingeben...

Liefermethode

Standardversand

Expresszustellung

Durchschnittliche Waschzyklenfrequenz (pro Artikel)

Eine Zahl eingeben...

Leistung von Wäschereien für Leinen (Gesamt)

Ausgezeichnet

Gut

gerecht

arm

Spezifisches Feedback zur Reinigungsqualität von Leinen (Flecken,
Einlaufen etc.)

Etwas schreiben...



Aktenführung und Dokumentation

Festgestellte Probleme bei der Wäschekontrolle (Mehrfachauswahl
möglich)

Färben

Verblassen

Tränen/Reißt

Schrumpfung

Abnutzung

Schwächung/Verdünnung

Andere (in Langtext angeben)

Anzahl der retournierten Leinentextilien aufgrund von Qualitätsmängeln

Eine Zahl eingeben...

Gesamtzufriedenheit mit der Reaktionsfähigkeit des Leinenlieferanten bei
Problemen

Sehr zufrieden

zufrieden

Neutral

unzufrieden

Sehr unzufrieden

Empfehlungen zur Verbesserung von Wäschepflege- oder
Wartungsprozessen

Etwas schreiben...



Sicherstellung genauer und aktueller Aufzeichnungen aller Maßnahmen im Bereich
der Leinenverwaltung.

Bestandsdatum

Datum eingeben...

Notizen und Beobachtungen

Etwas schreiben...

Gesamte Leinenausgaben (Diesen Monat)

Eine Zahl eingeben...

Bestandsübersicht/Lagerbuch

  Upload File

Gesamteindruck Leinentuch (Hervorragend, Gut, Befriedigend,
Mangelhaft)

Ausgezeichnet

Gut

gerecht

arm



Erforderliche Maßnahmen und Nachverfolgung

Etwas schreiben...

Anzahl der zu reparierenden/auszutauschenden Leinentücher

Eine Zahl eingeben...

Erstellt von (Name & Funktion)

Etwas schreiben...

Nächster Überprüfungsdatum

Datum eingeben...


