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Lista De Verificacao Dos Manuais De
Operacao E Manutencao Checklist

Informacoes Gerais e Controlo de Documentos

Aborda a identificacdo de documentos, o controlo de versdes, as informacgdes de
contacto e a organizacao geral do manual.

Titulo do documento

Escreva alguma coisa...

Numero da Revisao do Documento

Insira um ndamero...

Data da Ultima Revisdo

Insira a data...

Objetivo e ambito do documento.

Escreva alguma coisa...


https://checklistguro.com/pt

Nome do Projeto

Escreva alguma coisa...

Pessoa de contacto (Gestor de Operacoes e Manutencao)

Escreva alguma coisa...

Numero de telefone de contacto

Escreva alguma coisa...

Endereco de e-mail para contato

Escreva alguma coisa...

Lista de distribuicdo de documentos (folha de calculo)

s Upload File

Registo de Alteracdes do Documento (Resumo Breve das Revisoes)

Escreva alguma coisa...

Descricoes do Sistema e Dados de
Desempenho

Informacdes detalhadas sobre o propdsito, a funcionalidade, os componentes e 0s
indicadores de desempenho esperados de cada sistema. Inclui esquemas e



diagramas.

Descricao geral do sistema

Escreva alguma coisa...

Capacidade Nominal do Sistema (por exemplo, litros por minuto)

Insira um ndamero...

Pressao de funcionamento (PSI ou kPa)

Insira um ndamero...

Diagrama esquematico do sistema (PDF)

¢y Upload File

Lista dos Componentes Principais com os Nimeros de Modelo e de Série

Escreva alguma coisa...

Eficiéncia do sistema prevista (%)

Insira um ndamero...



Tipo de sistema de controlo (por exemplo, CLP, DDC)

(JprLC
(Jbbc
(] manual
(] Outros

Diagrama de Tubulac¢des e Instrumentacao (DTI) — PDF

> Upload File

Procedimentos de Manutencao de Rotina

Instrucdes detalhadas, passo a passo, para as tarefas de manutencao de rotina,
incluindo a frequéncia, as ferramentas necessarias e as precaucdes de seguranca.

Frequéncia da Inspecao do Filtro (em meses)

Insira um ndamero...

Procedimento detalhado para a substituicao do filtro.

Escreva alguma coisa...

Anexe a lista de verificacao para a substituicao do filtro (se aplicavel).

dy Upload File



Data da ultima lubrificacdo (bomba/motor)

Insira a data...

Tipo de Lubrificante e Notas de Aplicacao

Escreva alguma coisa...

Data da ultima calibracao (se aplicavel)

Insira o horario...

Estado da calibracao (se aplicavel)

D Passar
D Falhar

D Né&o se aplica.

Leitura da pressao (pressao do sistema)

Insira um ndamero...

Procedimentos de Manutencao Corretiva

OrientacOes sobre como solucionar problemas e reparar falhas no sistema, incluindo
procedimentos de diagndstico e etapas de reparo.



Descreva o processo de diagndstico para identificar a causa principal de
uma falha.

Escreva alguma coisa...

Descreva detalhadamente o procedimento passo a passo para
reparar/substituir [componente especifico — por exemplo, motor da
bomba].

Escreva alguma coisa...

Registe a tensaol/corrente medida durante o processo de reparacao
(indique a unidade de medida).

Insira um ndamero...

Carregue fotos/videos que documentem o processo de reparacao.

ds Upload File

Selecione a peca de substituicao utilizada (se aplicavel).
D Parte A

D Parte B

D Parte C
D Outro — Especifique em TEXTO_LONGO.



Data do Reparo

Insira a data...

Prazo para o Reparo

Insira o horario...

Descreva quaisquer circunstancias invulgares que tenham ocorrido
durante a reparacao.

Escreva alguma coisa...

Gravidade da Falha (impacto nas operacoes)

(] Menor de idade / Pouco importante
(] Moderado

(] Principal; maior; importante.

(] Critico

Procedimentos de Seguranca e Plano de Acao
em Caso de Emergéncia

Aborda os protocolos de segurancga para o pessoal de manutencgao, os
procedimentos de bloqueio/etiquetagem e os planos de resposta a emergéncias
relacionados com cada sistema.



Descricao dos Procedimentos de Bloqueiol/ldentificacao (LOTO)

Escreva alguma coisa...

Equipamento de protecao individual (EPI) obrigatério
(] Gculos de protecéo
D Capacete de protecéo

(J Luvas

(] Protecéo auditiva
((] Botas de seguranca
D Respirador

Informacdes de contato para emergéncias (nomes, niumeros de telefone)

Escreva alguma coisa...

Riscos Especificos Associados a Cada Sistema (por exemplo, exposicao
a produtos quimicos, choque elétrico)

Escreva alguma coisa...

Plano de Resposta a Emergéncias do Local (Mapas, Diagramas de Fluxo)

> Upload File



Rotas de Evacuacdo de Emergéncia
(] claramente Identificado

(] com iluminagéo adequada.

(] Acessivel

Procedimentos para o manuseio de materiais perigosos (se aplicavel).

Escreva alguma coisa...

Inspecao e formacao sobre o uso de extintores de incéndio.
(] Registos de Formag&o Disponiveis
(] Extintores devidamente identificados.

D Inspecdes Mensais Realizadas

Informaco6es sobre a garantia e contratos de
assisténcia técnica

Informac0des detalhadas sobre as garantias dos equipamentos, os contratos de
assisténcia técnica e os dados de contacto dos fornecedores e prestadores de

Servigos.

Resumo das Garantias dos Equipamentos

Escreva alguma coisa...



Documentos de Garantia (PDF)

> Upload File

Fornecedor de Servicos Principal
(] Fornecedor A

(] Fornecedor B

(] Fornecedor C

D Outro (especifigue em TEXTO_LONGO)

Se selecionou «Outro» acima, especifique o fornecedor de servicos:

Escreva alguma coisa...

Numero do Contrato de Prestacao de Servicos

Insira um ndamero...

Data de inicio do contrato de prestacao de servicos

Insira a data...

Data de vencimento do contrato de prestacao de servigcos

Insira a data...



Pessoa de contacto (prestador de servicos)

Insira um ndamero...

Numero de telefone de contacto (prestador de servicos)

Escreva alguma coisa...

Endereco de e-mail para contato (provedor de servicos)

Escreva alguma coisa...

Registo de Dados e Folhas de Registo

Modelos e instru¢des para documentar as atividades de manutencéo, as inspecodes e
os dados de desempenho do sistema.

Data da manutencaolinspecao

Insira a data...

Periodo de manutencaolinspecao

Insira o horario...

Leituras do contador (por exemplo, kWh, gal6es)

Insira um ndamero...



Descricao do trabalho realizado.

Escreva alguma coisa...

Avaliacao do estado de conservacao (por exemplo, Excelente, Bom,
Razoavel, Ruim)

(] Excelente

() Bom.

(] dusto, imparcial.

() Pobre

Problemas identificados

(] Ruido

(] vazamentos

(] vibraggo
(] Perda de eficiéncia
(] corros@o

(] outros

Descricao detalhada dos problemas (se aplicavel).

Escreva alguma coisa...



Préxima Manutencao Programada
(] Dentro de 1 semana

(] Dentro de 1 més

(] Dentro de 3 meses

(] conforme necessério.

Assinatura do Técnico

Listas de equipamentos e pecas de reposicao

Inventario completo dos equipamentos, incluindo os numeros de modelo, 0s
nameros de série e a lista de pecas de reposicao recomendadas.

Nome do equipamento

Escreva alguma coisa...

Quantidade

Insira um ndamero...

Fabricante

Escreva alguma coisa...



Niumero do modelo

Escreva alguma coisa...

Namero de série

Escreva alguma coisa...

FotografialEsquema do Equipamento

> Upload File

Nome da peca de reposicao recomendada

Escreva alguma coisa...

Quantidade recomendada de pecas de reposicao

Insira um ndamero...

Informacoes de Contacto do Fornecedor (Pecas de Substituicao)

Escreva alguma coisa...

Nivel de Criticidade (Alto/Médio/Baixo)

(] Alto
(] médio
(] Baixo



Cumprimento das Normas e Regulamentos

Aborda os cédigos, normas e regulamentos pertinentes relacionados com o
funcionamento e a manutencao do sistema.

Liste os codigos e normas aplicaveis (por exemplo, IBC, ASHRAE, NFPA).

Escreva alguma coisa...

Quais sao as licencas ambientais relevantes?
D Licenca para a Qualidade do Ar

C] Licenca para Descarte de Agua

(] Licenca para a Gest&o de Residuos

D Licenca para Gestéo de Aguas Pluviais

(] outro (especifique em TEXTO_LONGO)

Datas de validade das licengas (ano)

Insira um ndamero...

Data da ultima auditoria de conformidade regulamentar

Insira a data...

Resumo das conclusodes da ultima auditoria de conformidade (se
aplicavel).

Escreva alguma coisa...



Existem regulamentos especificos sobre ruido que devemos ter em
conta?

(] sim.
D Nao

Carregue copias das licencas e certificados mais importantes.

s Upload File

Formacao e Qualificacao

Informacdes sobre a formacao e qualificacdes exigidas para o pessoal responsavel
pela operacdo e manutencao do sistema.

Resumo dos Tépicos de Formacao Obrigatérios

Escreva alguma coisa...

Modulos de formacdo obrigatérios (selecione todos os que se aplicam)

(] Seguranca Elétrica

D Funcionamento do sistema de climatizacéo (aquecimento, ventilacao e ar
condicionado)

D Sistemas de Protecéo Contra Incéndios
D Sistemas de Automagcéao Predial

D Procedimentos de Bloqueio e Sinalizacao
D Regulamentacdo Ambiental

D Protecado contra quedas

D Equipamento de protecéao individual (EPI)



Numero minimo de horas de formacao pratica exigidas

Insira um ndamero...

Data da ultima formacao de atualizacao em seguranca

Insira a data...

Método de Verificacao da Qualificacdo do Formador
(] certificado de Concluséo

D Programa de Formagao Aprovado pela Empresa

D Formacéo oferecida pelo fornecedor

D Outro (especifigue em TEXTO_LONGO)

Anexe os certificados/registros de formacao (maximo de 3 arquivos).

> Upload File

Descricao de qualquer formacao especifica necessaria para o uso de
equipamentos especializados.

Escreva alguma coisa...



