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--- MITARBEITERINFORMATIONEN ---
[ ] Mitarbeiter-ID
[ ] Angestelltenname
[ ] Berufsbezeichnung

[ ] Einstellungsdatum
[ ] Abteilung (Fertigung, Qualitätssicherung, Forschung und Entwicklung, Lagerhaus, Andere)
[ ] Betreff: Mitarbeiter-E-Mail

--- PROGRAMMDETAILS ---
[ ] Trainingsprogrammname
 (GxP-Grundlagen, Datensicherheitsschulung, Reinraumverfahren, Pharmakovigilanzbewusstsein, Qualifikation der Ausrüstung)
[ ] Trainingsbeginn
[ ] Abschlussdatum der Schulung
[ ] Schuldauer (Stunden)
[ ] Kurze Beschreibung der Schulungsinhalte
[ ] Schulungsdurchführungsart (Lehrergeführt, E-Learning, Webinar, Selbststudium)
[ ] Schulungsmaterialien (z. B. Präsentationsfolien)

--- ABSCHLUSS DER SCHULUNG BESTÄTIGEN ---
[ ] Abschlussdatum der Schulung
[ ] Bewertungsergebnis
[ ] Bewertungsergebnis (Pass, Fehlschlag, Bedingter Durchgang)
[ ] Trainerkommentare (falls zutreffend)
[ ] Ausbildungsbescheinigung
[ ] Trainer-Unterschrift

--- DOKUMENTATION UND AUFZEICHNUNGEN ---
[ ] Erstellungsdatum
[ ] Dokumenten-Identifikationsnummer / Verfolgungsnummer
[ ] Gescannte Trainingszertifikate
[ ] Speicherort (physisch/elektronisch)
[ ] Aufzeichnungsstatus (Aktiv, Archiviert, inaktiv)
[ ] Archivierungsdatum (falls zutreffend)

--- PRÜFUNG UND GENEHMIGUNG ---
[ ] Prüfdatum

[ ] Prüfstatus (Genehmigt, Abgewiesen, Benötigt Überarbeitung)
[ ] Bewertungskommentare (falls zutreffend)

[ ] Prüferunterschrift
[ ] Name des Prüfers
[ ] Gutachter Mitarbeiter-ID

--- REGELMÄSSIGE ÜBERPRÜFUNG ---
[ ] Letzte Überprüfung
[ ] Überprüfungsintervall (Monate)
[ ] Zusammenfassung der Prüfergebnisse
[ ] Überprüfte/Aktualisierte Bereiche (Schulungsmaterialien, Bewertungsmethoden, Gesetzesänderungen, Stellenausschreibungen, Feedback der Auszubildenden)
[ ] Prüferunterschrift
[ ] Nächster Überprüfungsdatum (Automatisch berechnet)
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