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Lista De Verificacao Para A
Transferéncia De Um Projeto Checklist

Documentacao de Encerramento do Projeto

Garantir que toda a documentacao necessaria seja reunida e disponibilizada de
forma facil para a parte recebedora.

Data de conclusao do projeto

Insira a data...

Resumo do Desempenho do Projeto

Escreva alguma coisa...

Relatério do Projeto Final

> Upload File

Custo total do projeto (real)

Insira um ndamero...
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Licdes aprendidas e recomendacoes

Escreva alguma coisa...

Avaliacdo do Desempenho do Contratado
D Excelente

D Bom.

D Justo; claro; feira.

() Pobre

Obrigacdes contratuais pendentes (se houver)

Escreva alguma coisa...

Data do pagamento final

Insira a data...

Desenhos e especificacoes «tal como
construido»

Verificacao e entrega dos desenhos e especificacdes finais e aprovados, que reflitam
a construcao real.

Conjunto completo de desenhos «tal como construido»

ds Upload File



Resumo das alterac6es em relagcao ao projeto original.

Escreva alguma coisa...

Documentos de Especificagoes Revistos (se aplicavel)

dy Upload File

Descricao das Desvios/Substituicdes (com as devidas aprovacoes)

Escreva alguma coisa...

Namero da Revisao dos Desenhos «Tal Como Construido»

Insira um namero...

Data de conclusdo do desenho final (conforme construido)

Insira a data...

Formato/Versao do Software de Desenho
(] AutoCAD 2023
(] Revit 2024

D Outro (especifigue no campo de texto longo).

Manuais de Operacao e Manutencao



Fornecimento de manuais completos de operacédo e manutencao para todos 0s
sistemas e equipamentos instalados.

Confirme o recebimento do conjunto completo do Manual de Operacao e
Manutencao.

Escreva alguma coisa...

Carregar o Manual de Operacao e Manutencao (Mecanica)

dy Upload File

Carregar o Manual de Operacao e Manutencao (Elétrico)

s Upload File

Carregar o Manual de Operacado e Manutencao (Instalac6es Hidraulicas)

> Upload File

Carregar o Manual de Operacao e Manutencao (Protecao contra Incéndio)

dy Upload File

Os manuais abrangem todos os sistemas?
(] sim
() Nao



Se a resposta for «Nao», indique, por favor, quais os manuais em falta ou
as areas que suscitam preocupacao:

Escreva alguma coisa...

Numero de cépias fornecidas:

Insira um ndamero...

Garantias

Recolha e transferéncia de todas as garantias relativas a materiais, equipamentos e
mao de obra.

Documentos de Garantia - Contratante Geral

dy Upload File

Documentos de Garantia - Subcontratados

s Upload File

Foi utilizado um sistema de rastreamento da garantia?



Detalhes do sistema de rastreamento da garantia (se aplicavel).

Escreva alguma coisa...

Periodo de garantia — Cobertura (anos)

Insira um ndamero...

Periodo de garantia — Sistemas de aquecimento, ventilacdo e ar
condicionado (anos)

Insira um ndamero...

Periodo de Garantia - Componentes Elétricos (anos)

Insira um ndamero...

Data dos documentos de garantia fornecidos.

Insira a data...

Observacdes/Comentarios sobre as Garantias

Escreva alguma coisa...

Formacao e Demonstracoes



Realizacdo de sessbes de formacéo e demonstracdes para a parte receptora,
abrangendo o funcionamento e a manutencao do sistema.

Descricao do treinamento oferecido.

Escreva alguma coisa...

Tépicos abordados na formacao
(] Funcionamento do sistema

(] Manutengao de rotina

D Resolucao de problemas

(] Procedimentos de Seguranca

(] Procedimentos de Emergéncia

NuUmero de participantes presentes no treinamento

Insira um ndamero...

Data da sessao de formacao

Insira a data...

Materiais de Formacao (Manuais, Videos, etc.)

s Upload File



Assinatura do Formador

Nome do Instrutor

Escreva alguma coisa...

Nome do representante da parte recebedora

Escreva alguma coisa...

Encerramento financeiro

Conciliagao final da fatura, confirmacéo do pagamento e encerramento dos registos
financeiros.

Valor Total da Fatura

Insira um ndamero...

Documento Final da Fatura

s Upload File

Data de emissao da fatura

Insira a data...



Data de Vencimento do Pagamento

Insira a data...

Valor pago

Insira um ndamero...

Data do recebimento do pagamento

Insira a data...

Observacoes sobre a conciliagcao financeira (por exemplo, descontos,
ajustes)

Escreva alguma coisa...

Estado do Pagamento

(] Pago

(] Parcialmente Pago
D N&o pago(a) / Pendente de pagamento

Dados da Conta Bancaria (Beneficiario)

Escreva alguma coisa...

Licencas e Aprovacoes



Verificacdo de todas as licencas e aprovacoes obtidas e da documentacao fornecida,
para consulta futura.

Permissdes Definitivas Aprovadas

dy Upload File

Resumo do Status da Autorizacao

Escreva alguma coisa...

Numero de licencas recebidas

Insira um ndamero...

Estado do pedido de encerramento da licenca
(] concluido

(] Pendente

(] condicional

(] Rejeitado

Datas de validade dos alvaras (se aplicavel)

Insira a data...



Observacoes Relativas as Condicdes ou Restricdoes da Autorizacao

Escreva alguma coisa...

Condicoes e seguranca do local

Avaliacdo e documentacao das condi¢des do local, protecao do local e remocéo de
entulho.

Pontuacao final de limpeza do local (de 1 a 10)

Insira um ndamero...

Descricao das condi¢cdes do local no momento da entrega.

Escreva alguma coisa...

Areas Protegidas (Selecione todas as opcdes que se aplicam)
D Vedacao perimetral

(] Portges

(] Areas de armazenamento

D AcessOorios para equipamentos

D Redes de servicos publicos subterraneas

(] Paisagismo

D Outro (especifigue em TEXTO_LONGO)



Data da Inspecao Final do Local

Qnsira a data... )

Coordenadas GPS da entrada principal do local.

( © Set My Current Location )

Fotografias do estado do local.

¢y Upload File

Nome do(a) elemento de seguranca (se aplicavel)

CEscreva alguma coisa... )

Detalhes de quaisquer preocupacoes de seguranca pendentes.

Escreva alguma coisa...




Assinatura do Representante do Contratado (Condicdes do Local)

Equipamentos e Ferramentas

Devolucéo ou transferéncia de todos os equipamentos e ferramentas pertencentes
ao empreiteiro.

Lista de Equipamentos e Ferramentas a serem Transferidos
D Ferramentas elétricas (berbequins, serras, etc.)

D Ferramentas manuais (martelos, chaves, etc.)

D Equipamento de topografia (estacéo total, nivel)

D Maquinaria pesada (escavadora, retroescavadora)

D Ferramentas Especializadas (Especificas para o Projeto)

Relatorio detalhado do estado de conservacao de cada item.

Escreva alguma coisa...

Quantidade de cada item transferido

Insira um ndamero...

Prova fotografica do estado do equipamento.
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Método de Transferéncia (Devolucao ou Venda)
D Voltar para o empreiteiro

D Venda ao cliente (indicar o preco)

Observacoes sobre problemas ou acordos especificos relacionados a
equipamentos.

Escreva alguma coisa...

Questoes pendentes e lista de itens a serem
resolvidos.

Resolucdo e documentacéo de todos os problemas pendentes e concluséo da lista
de itens a serem corrigidos.

Resumo das Questdes Pendentes

Escreva alguma coisa...

Numero de itens pendentes da lista de correcdes

Insira um ndamero...

Documento atualizado com a lista de pendéncias
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Data prevista para a conclusao dos itens da lista de pendéncias.

Insira a data...

Categorias de itens remanescentes (por exemplo, mecanicos, elétricos,
de construcao civil)

D Mecénico

(] Elétrico

(] civil

D Estrutural

D Acabamentos
(] Paisagismo

Detalhes da questdo de maior prioridade e da solucao proposta.

Escreva alguma coisa...

Situacao do cumprimento da lista de pendéncias.
(] Né&o iniciado.

(] Em andamento.

(] concluido

(] Atrasado



Assinatura do Representante do Contratado para Atestar a Lista de
Pendéncias




