
Checklisten-Vorlage Für Die Eröffnung
Eines Einzelhandelsgeschäfts

Standortauswahl & Mietvertragsverhandlungen
Aufgaben im Zusammenhang mit der Suche und Sicherung des
Einzelhandelsstandorts.

ChecklistGuro

Mögliche Standortadresse

  Set My Current Location

Geschätzte Fußgängerfrequenz (täglich)

Eine Zahl eingeben...

https://checklistguro.com/de


Planung & Bauausführung
Maßnahmen bezüglich Ladenbau, Neubau und Renovierung.

Fläche des Grundstücks

Eine Zahl eingeben...

Zoneneinhaltung

konform

Benötigt Anpassung

Nicht konform

Vertragsablaufdatum

Datum eingeben...

Zusammenfassung der Mietbedingungen

Etwas schreiben...

Vermieterzustimmung

Genehmigt

Ausstehend

Abgelehnt



Konzeptbeschreibung Store-Design

Etwas schreiben...

Geschäftsflächenplan

  Upload File

Verkaufsfläche

Eine Zahl eingeben...

Bodenbelag

Fliese

Holz

Beton

Vinyl

Baubeginn

Datum eingeben...

Anzahl der Innenwände

Eine Zahl eingeben...



Genehmigungen & Rechtliches
Die Sicherstellung aller erforderlichen Genehmigungen, Lizenzen und der Einhaltung
rechtlicher Bestimmungen.

Detaillierter Fertigstellungsplan (Farben, Fliesen, etc.)

Etwas schreiben...

Gewerbeart

Allgemeine Betriebserlaubnis

Verkaufsberechtigung im Einzelhandel

Andere (in Langtext angeben)

Geben Sie ggf. einen anderen Lizenztyp an.

Etwas schreiben...

Antragsdatum Lizenz

Datum eingeben...

Anmeldegebühr (USD) bezahlt

Eine Zahl eingeben...



Bestandsführung & Bestellung
Die Planung und Durchführung der Beschaffung der Erstausstattung.

Kopie der Betriebserlaubnis

  Upload File

Bebauungsplan-Konformität bestätigt?

Ja

Nein.

Ausstehend

Details zur Einhaltung der Bebauungsbestimmungen (falls zutreffend)

Etwas schreiben...

Rechtsprüfungsgrundlage

Erstbestellmenge – Kernprodukte

Eine Zahl eingeben...



Erstbestellmenge – Saisonartikel

Eine Zahl eingeben...

Lieferant für Kernprodukte

Lieferant A

Lieferant B

Lieferant C

Lieferant für saisonale Artikel

Lieferant X

Lieferant Y

Lieferant Z

Bestelldatum – Kernprodukte

Datum eingeben...

Bestelldatum – Saisonale Artikel

Datum eingeben...

Geschätzte Lieferzeit (Tage)

Eine Zahl eingeben...



Anlagen, Ausrüstung & Technologie
Installation und Einrichtung von Regalen, Auslagen, Point-of-Sale-Systemen und
anderer wichtiger Ausrüstung.

Hinweise zur Erstbestellung (z. B. spezielle Wünsche, Farbpräferenzen)

Etwas schreiben...

Anzahl der Regale

Eine Zahl eingeben...

Anzahl der Vitrinen

Eine Zahl eingeben...

POS-Systemanbieter

Lieferant A

Lieferant B

Lieferant C

Installationsdatum POS-System

Datum eingeben...



Personalbeschaffung & Schulung
Die Rekrutierung, Einstellung, Einarbeitung und Schulung von Lademitarbeitern.

Anordnungsplan für Einrichtungen

  Upload File

Sicherheitssystemtyp

Kameras

Alarmanlage

Beide

Anzahl der Überwachungskameras

Eine Zahl eingeben...

Anzahl der einzustellenenden Mitarbeiter

Eine Zahl eingeben...

Anfangsausbildungsprogramm

Am Arbeitsplatz

Klassenzimmer

Online



Beginn des Trainingsprogramms

Datum eingeben...

Beginn der täglichen Trainingsschicht

Uhrzeit eingeben...

Benötigte Schulungsmodule (alle zutreffenden auswählen)

Produktkenntnisse

Kundenservice

Point of Sale System → Point of Sale System

Schadensverhütung

Geschäftsrichtlinien

Schulungsprogramm-Überblick

Etwas schreiben...

Mitarbeiterhandbuch (zur Prüfung)

  Upload File

Schulungsevaluationsmethode

Schriftliche Prüfung

Praktische Leistungsbeurteilung

Beobachtung



Marketing & Vorausschauende Bewerbung
Maßnahmen zur Steigerung des Bewusstseins und der Vorfreude vor der Eröffnung
des Geschäfts.

Social-Media-Werbungsausgaben

Eine Zahl eingeben...

Erstes Datum für Social-Media-Post

Datum eingeben...

Verwendete Marketingkanäle

Facebook

Instagram

Lokale Zeitung

E-Mail-Marketing

Radiowerbung

Flugblätter / Poster

Pressemitteilung Entwurf

Etwas schreiben...

Werbedesign für Flyer

  Upload File



Eröffnungsveranstaltung Durchführung
Aufgaben für den erfolgreichen Starttag und die ersten Wochen.

Influencer-Kontaktstatus

Nicht begonnen

In Bearbeitung

Erledigt

Eröffnungsdatum

Datum eingeben...

Eröffnungsdatum

Datum eingeben...

Eröffnungszeit

Uhrzeit eingeben...

Geschätzte Gästezahl

Eine Zahl eingeben...



Nacheröffnungsaktivitäten
Laufende Aufgaben im Zusammenhang mit dem täglichen Ladenbetrieb und der
Leistungsüberwachung.

Marketingmaßnahmen für den Launch-Tag

Soziale Medien-Werbung

Pressemitteilung

Flyerverteilung

Radiowerbung

Filialaktionen

Eröffnungsfeier – Ablauf/Drehbuch

Etwas schreiben...

Eröffnungsaktionen (Flyer, Banner)

  Upload File

Unterschriftsbestätigung – Durchführung der Eröffnung

Tagesumsatz

Eine Zahl eingeben...



Kundenanzahl

Eine Zahl eingeben...

Wöchentliches Bestandsabgleichdatum

Datum eingeben...

Tägliche Abschlussverfahren – Bearbeitungszeit

Uhrzeit eingeben...

Top 3 Kundenbeschwerden (Wöchentlich)

Preisgestaltung

Produktverfügbarkeit

Mitarbeiterfreundlichkeit

Sauberkeit im Geschäft

Kassengeschwindigkeit

Notizen zum Kundenfeedback und Verbesserungspotenziale

Etwas schreiben...



Gesamte Ladenleistung (Wöchentlich)

Ausgezeichnet

Gut

Verbesserungswürdig

arm


