© ChecklistGuro

Checklisten-Vorlage Fiir Die Eroffnung
Eines Einzelhandelsgeschafts

Standortauswahl & Mietvertragsverhandlungen

Aufgaben im Zusammenhang mit der Suche und Sicherung des
Einzelhandelsstandorts.
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Geschaitzte FuBgangerfrequenz (taglich)

Eine Zahl eingeben...


https://checklistguro.com/de

Flache des Grundstiicks

Eine Zahl eingeben...

Zoneneinhaltung
(] konform

(] Benotigt Anpassung
(] Nicht konform

Vertragsablaufdatum

Datum eingeben...

Zusammenfassung der Mietbedingungen

Etwas schreiben...

Vermieterzustimmung
(] Genehmigt

(] Ausstehend

(] Abgelehnt

Planung & Bauausfiihrung

Mal3nahmen bezuglich Ladenbau, Neubau und Renovierung.



Konzeptbeschreibung Store-Design

Etwas schreiben...

Geschiftsflachenplan

> Upload File

Verkaufsflache

Eine Zahl eingeben...

Bodenbelag

D Fliese
D Holz
() Beton
D Vinyl

Baubeginn

Datum eingeben...

Anzahl der Innenwande

Eine Zahl eingeben...



Detaillierter Fertigstellungsplan (Farben, Fliesen, etc.)

Etwas schreiben...

Genehmigungen & Rechtliches

Die Sicherstellung aller erforderlichen Genehmigungen, Lizenzen und der Einhaltung
rechtlicher Bestimmungen.

Gewerbeart

(] Allgemeine Betriebserlaubnis

D Verkaufsberechtigung im Einzelhandel
D Andere (in Langtext angeben)

Geben Sie ggf. einen anderen Lizenztyp an.

Etwas schreiben...

Antragsdatum Lizenz

Datum eingeben...

Anmeldegebiihr (USD) bezahlt

Eine Zahl eingeben...



Kopie der Betriebserlaubnis

dy Upload File

Bebauungsplan-Konformitat bestatigt?

(] Nein.

(] Ausstehend

Details zur Einhaltung der Bebauungsbestimmungen (falls zutreffend)

Etwas schreiben...

Rechtspriifungsgrundlage

Bestandsfiihrung & Bestellung

Die Planung und Durchfiihrung der Beschaffung der Erstausstattung.

Erstbestellmenge — Kernprodukte

Eine Zahl eingeben...



Erstbestellmenge - Saisonartikel

Eine Zahl eingeben...

Lieferant fiir Kernprodukte
(] Lieferant A
(] Lieferant B
(] Lieferant C

Lieferant fiir saisonale Artikel
D Lieferant X
D Lieferant Y
D Lieferant Z

Bestelldatum - Kernprodukte

Datum eingeben...

Bestelldatum - Saisonale Artikel

Datum eingeben...

Geschatzte Lieferzeit (Tage)

Eine Zahl eingeben...



Hinweise zur Erstbestellung (z. B. spezielle Wiinsche, Farbpraferenzen)

Etwas schreiben...

Anlagen, Ausriustung & Technologie

Installation und Einrichtung von Regalen, Auslagen, Point-of-Sale-Systemen und
anderer wichtiger Ausrustung.

Anzahl der Regale

Eine Zahl eingeben...

Anzahl der Vitrinen

Eine Zahl eingeben...

POS-Systemanbieter
(] Lieferant A
(] Lieferant B
(] Lieferant C

Installationsdatum POS-System

Datum eingeben...



Anordnungsplan fiir Einrichtungen

> Upload File

Sicherheitssystemtyp
(] Kameras
(] Alarmanlage

(] Beide

Anzahl der Uberwachungskameras

Eine Zahl eingeben...

Personalbeschaffung & Schulung

Die Rekrutierung, Einstellung, Einarbeitung und Schulung von Lademitarbeitern.

Anzahl der einzustellenenden Mitarbeiter

Eine Zahl eingeben...

Anfangsausbildungsprogramm
D Am Arbeitsplatz

D Klassenzimmer

D Online



Beginn des Trainingsprogramms

Datum eingeben...

Beginn der taglichen Trainingsschicht

Uhrzeit eingeben...

Bendétigte Schulungsmodule (alle zutreffenden auswahlen)
(] Produktkenntnisse

(] Kundenservice

D Point of Sale System — Point of Sale System

(] Schadensverhiitung

(] Geschaftsrichtlinien

Schulungsprogramm-Uberblick

Etwas schreiben...

Mitarbeiterhandbuch (zur Priifung)

> Upload File

Schulungsevaluationsmethode
(] schrittliche Priifung

D Praktische Leistungsbeurteilung
(] Beobachtung



Marketing & Vorausschauende Bewerbung

MalRnahmen zur Steigerung des Bewusstseins und der Vorfreude vor der Eréffnung
des Geschafts.

Social-Media-Werbungsausgaben

Eine Zahl eingeben...

Erstes Datum fiir Social-Media-Post

Datum eingeben...

Verwendete Marketingkanile
(] Facebook

(] Instagram

(] Lokale Zeitung

(] E-Mail-Marketing
(] Radiowerbung

(] Flugblatter / Poster

Pressemitteilung Entwurf

Etwas schreiben...

Werbedesign fir Flyer

dy Upload File




Influencer-Kontaktstatus

(] Nicht begonnen
(] In Bearbeitung

(] Erledigt

Eré6ffnungsdatum

Datum eingeben...

Eroffnungsveranstaltung Durchfiihrung

Aufgaben fir den erfolgreichen Starttag und die ersten Wochen.

Eréffnungsdatum

Datum eingeben...

Er6ffnungszeit

Uhrzeit eingeben...

Geschatzte Gastezahl

Eine Zahl eingeben...



MarketingmaBnahmen fiir den Launch-Tag
(] Soziale Medien-Werbung

(] Pressemitteilung

(] Flyerverteilung

(] Radiowerbung

(] Filialaktionen

Er6ffnungsfeier — Ablauf/Drehbuch

Etwas schreiben...

Eré6ffnungsaktionen (Flyer, Banner)

s Upload File

Unterschriftsbestatigung — Durchfithrung der Er6ffnung

Nacheroffnungsaktivitaten

Laufende Aufgaben im Zusammenhang mit dem taglichen Ladenbetrieb und der
Leistungsiuberwachung.

Tagesumsatz

Eine Zahl eingeben...



Kundenanzahl

Eine Zahl eingeben...

Wochentliches Bestandsabgleichdatum

Datum eingeben...

Tagliche Abschlussverfahren — Bearbeitungszeit

Uhrzeit eingeben...

Top 3 Kundenbeschwerden (Wdchentlich)
(] Preisgestaltung

(] Produktverfiigbarkeit

(] Mitarbeiterfreundlichkeit

(] Sauberkeit im Geschaft

D Kassengeschwindigkeit

Notizen zum Kundenfeedback und Verbesserungspotenziale

Etwas schreiben...



Gesamte Ladenleistung (Wo6chentlich)

(] Ausgezeichnet

(] Gut

D Verbesserungswiirdig

(Jam



