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Modelo De Lista De Verificacao Para O
Projeto De Abertura De Uma Loja De
Varejo Checklist

Selecao do Local e Negociacao do Contrato de
Arrendamento

Tarefas relacionadas com a procura e obtencao do espagco comercial.

Possivel endereco do local
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Estimativa do fluxo de pessoas (diario)

Insira um ndamero...


https://checklistguro.com/pt

Area total do terreno

Insira um ndamero...

Conformidade com as nhormas de zoneamento.
(] Em conformidade.
(] Requer madificago.

(] N&o esta em conformidade.

Data de vencimento do contrato de arrendamento

Insira a data...

Resumo dos Termos do Contrato de Arrendamento

Escreva alguma coisa...

Estado de Aprovacao do Proprietario
(] Aprovado
(] Pendente
(] Recusado

Projeto e implementacao

Atividades relacionadas com o projeto, construcao e renovacao de lojas.



Descricao do conceito de design da loja.

Escreva alguma coisa...

Planta de Distribuicao da Loja

dy Upload File

Metragem quadrada da loja

Insira um ndamero...

Tipo de revestimento para o chao

D Azulejo
D Madeira

D Concreto

(] vinil

Data de inicio da implementacao.

Insira a data...

Numero de paredes interiores

Insira um ndamero...



Lista detalhada de acabamentos (cores das tintas, selecao de azulejos,
etc.)

Escreva alguma coisa...

Licencas e questodes legais

Garantir que todas as licencas, autorizacdes e requisitos legais necessarios sejam
obtidos.

Tipo de Licenca Comercial
D Licenca Geral de Atividade Comercial
D Licenca para Venda a Retalho

C] Outro (especifigue no campo de texto longo)

Indique o tipo de licenca (se aplicavel).

Escreva alguma coisa...

Data do pedido de licenca

Insira a data...

Taxa de candidatura para a obtencao da licenca paga (em USD)

Insira um ndamero...



Cépia da licenca comercial.

dy Upload File

Foi confirmada a conformidade com as normas de zoneamento?

(] Pendente

Detalhes sobre o cumprimento das normas de zoneamento (se aplicavel).

Escreva alguma coisa...

Assinatura para Aprovacao Juridica

Inventario e Encomendas

Planeamento e execucao da aquisicdo dos primeiros produtos.

Quantidade inicial do pedido — Produtos principais

Insira um ndamero...



Quantidade inicial do pedido — artigos sazonais

Insira um ndamero...

Fornecedor de produtos essenciais
(] Fornecedor A
(] Fornecedor B
(] Fornecedor C

Fornecedor de artigos sazonais
D Fornecedor X
D Fornecedor Y
D Fornecedor Z

Data de realizacao do pedido - Produtos principais

Insira a data...

Data do pedido — artigos de épocaltemporada

Insira a data...

Prazo estimado de entrega (em dias)

Insira um ndamero...



Observacodes sobre o pedido inicial (por exemplo, pedidos especificos,
preferéncias de cor)

Escreva alguma coisa...

Equipamentos, instalacoes e tecnhologia

Instalacéo e configuracdo de prateleiras, expositores, sistemas de ponto de venda
(POS) e outros equipamentos essenciais.

NGmero de Prateleiras

Insira um ndamero...

NuUmero de vitrines.

Insira um ndamero...

Fornecedor de Sistemas POS
D Fornecedor A
D Fornecedor B
(] Fornecedor C

Data de instalacao do sistema POS.

Insira a data...



Planta de Distribuicao dos Equipamentos

> Upload File

Tipo de Sistema de Seguranca
(] camaras

(] Sistema de alarme

(] Ambos

Numero de camaras de seguranca

Insira um ndamero...

Recrutamento e Formacao

Recrutamento, selecao, integracéo e formacgao de pessoal para as lojas.

Numero de funcionarios a contratar

Insira um ndamero...

Tipo de programa de formacao inicial
D Durante o trabalho / No local de trabalho / Pratico
D Sala de aula

D Online



Data de inicio do programa de formacao

Insira a data...

Horario de inicio do turno de treino diario

Insira o horario...

Mddulos de formacao obrigatérios (selecione todos os que se aplicam)
(] Conhecimento do produto

(] Atendimento ao Cliente

(] sistema de Ponto de Venda

(] Prevencio de Perdas

(] Politica da Loja

Esquema do Programa de Formacao

Escreva alguma coisa...

Manual do Empregado (para consulta)

> Upload File

Método de Avaliacao da Formacao
(] Exame escrito

(] Avaliagdo Pratica

(] observagao



Marketing e Promocao Pré-Lancamento

Atividades para criar expectativa e despertar o interesse do publico antes da
inauguracéao da loja.
Investimento em publicidade nas redes sociais

Insira um ndamero...

Data da primeira publicacao nas redes sociais

Insira a data...

Canais de Marketing Utilizados
(] Facebook

(] Instagram
(] Jornal Local

(] Marketing por E-mail
(] Publicidade em radio
(] Folhetos/Cartazes

Rascunho do Comunicado de Imprensa

Escreva alguma coisa...

Concecao de Folhetos Promocionais

dy Upload File




Estado do contato com influenciadores
(] N&o iniciado.

(] Em andamento.

(] concluido

Data do anuncio da grande inauguracao

Insira a data...

Implementacao da Grande Inauguracao

Tarefas para o dia do lancamento e para as primeiras semanas, de modo a garantir o

SUCeSSO0.

Data da Grande Inauguracao

Insira a data...

Hora de inicio da grande inauguracao

Insira o horario...

Numero estimado de convidados

Insira um ndamero...



Atividades de Marketing para o Dia do Lancamento
(] Promogéo nas Redes Sociais

(] comunicado de imprensa local

(] Distribui¢éo de folhetos

(] Publicidade em radio

(] Promogées na Loja

Roteiro/Plano de A¢des para o Dia da Grande Inauguracao

Escreva alguma coisa...

Materiais promocionais para a grande inauguracao (folhetos, banners)

s Upload File

Confirmacao da assinatura — Implementacao da grande inauguracao

Operacoes Pos-Abertura

Tarefas em curso relacionadas com as operacdes diarias da loja e o
acompanhamento do seu desempenho.

Receita diaria de vendas

Insira um ndamero...



Numero de clientes

Insira um ndamero...

Data da Auditoria Semanal do Inventario

Insira a data...

Tempo de conclusao dos procedimentos de encerramento diarios

Insira o horario...

As 3 principais reclamacdes dos clientes (semanalmente)

(] Precos

(] Disponibilidade do produto
(] Cordialidade da equipe
(] Limpeza da loja

D Rapidez no processo de pagamento

Observacoes sobre o feedback dos clientes e areas a melhorar.

Escreva alguma coisa...



Desempenho Geral da Loja (Semanal)

(] Excelente

() Bom.

(] Precisa de melhorias.

(] Pobre



