LISTA DE VERIFICACIÓN DE ABASTECIMIENTO Y ROTACIÓN DE ESTANTERÍAS (DIARIO) – FIFO (PRIMERO EN ENTRAR, PRIMERO EN SALIR)

Created by ChecklistGuro (https://checklistguro.com)


--- RECEPCIÓN Y DESEMBALAJE ---
[ ] Fecha de entrega
[ ] Hora de recepción de inicio
[ ] Número de Palets Recibidos

[ ] Número de cajas recibidas
[ ] Estado de Entrega (al Llegar) (Bien., Daños menores, Daños Significativos – Se requiere informe)
[ ] Notas sobre la entrega / Discrepancias
[ ] ¿Lista de embalaje verificada? (Sí., No.)
[ ] Detalles de la discrepancia (si aplica)

--- INSPECCIÓN Y ORGANIZACIÓN DE ESTANTERÍAS ---
[ ] Temperatura de la estantería (si aplica)
[ ] Limpieza General de los Estantes (Excelente, Bien., Justo, Pobre)
[ ] Registre cualquier derrame, acumulación de polvo o daño observado.
[ ] Rectitud/Alineación de la estantería (Alineado, Ligeramente descentrado., Desalineado – Requiere ajuste)
[ ] Número de espacios de estantería vacíos
[ ] Describa cualquier obstrucción o condición inusual.

--- ROTACIÓN FIFO – PRODUCTOS DE PRIMERA LÍNEA ---
[ ] Verificar fechas de caducidad/consumo preferente. (Verificado y actualizado, Requiere atención)
[ ] Número de productos de primera línea rotados
[ ] Niveles de stock de primera línea - ¿Suficientes? (Sí., No - Requiere reposición)
[ ] Observaciones sobre problemas de rotación de jugadores de primera línea (p. ej., lentitud, daños)
[ ] Rotación de productos perecederos (si aplica) (Completado., Parcial - Requiere más atención)
[ ] Cantidad de productos trasladados a almacenamiento de reserva.
[ ] ¿Producto de primera línea, orientado correctamente? (Sí., No - Ajustado
)

--- ROTACIÓN FIFO - STOCK DE RESPALDO ---
[ ] Verificación de Lote/Código de Fecha
[ ] Dirección de rotación
 (Adelante, atrás
)
[ ] Número de Pallet/Contenedor de Stock Más Antiguo
[ ] Cantidad de existencias más antiguas movidas
[ ] Notas sobre la rotación (p. ej., condiciones inusuales)

[ ] Tipo de rotación (Palet completo
, Pallet parcial, Rotación de contenedores)
[ ] Fecha de rotación

--- RETIRO DE MERCANCÍAS DAÑADAS/VENCIDAS ---
[ ] Número de elementos caducados eliminados.
[ ] Número de artículos dañados retirados
[ ] Descripción de Mercancía Dañada (Tipo de Daño)

[ ] Descripción de productos vencidos (Producto y fecha de vencimiento)

[ ] Método de eliminación utilizado (caducado/dañado)
 (Reciclaje, Basura, Devuelto al proveedor., Otro (Especificar))
[ ] Notas sobre la eliminación (si se seleccionó 'Otro')

--- CUMPLIMIENTO DEL PLANOGRAMA Y MERCHANDISING VISUAL ---
[ ] ¿Se siguió el planograma? (Sí., No, N/A
)
[ ] Desviaciones del planograma (si la respuesta anterior es No) (Orientación incorrecta, Cantidad incorrecta
, Ubicación incorrecta del producto
, Otros (Especificar en texto largo)
)
[ ] Detalles de las desviaciones del planograma (si se seleccionó Otro)
[ ] Fachada de Productos Clave (p. ej., SKU principal)
[ ] ¿Señales correctas y visibles? (Sí., No., N/A
)
[ ] Corrección de señalización necesaria (si No está marcado arriba)

[ ] Foto de estante de frente

--- MANTENIMIENTO DE EXHIBICIONES DESTACADAS/DE CABECERA ---
[ ] Conteo de stock en cabeceras – ¿Verificar contra el planograma?

[ ] Cumplimiento del Planograma (Extremo de estantería)
 (Totalmente conforme, Se necesitan pequeños ajustes., Se requieren ajustes importantes.)
[ ] ¿Señalización promocional presente y precisa? (Etiquetas de precios, Letrero informativo, Artículo destacado)
[ ] Fecha de última rotación (Extremidad)
[ ] Observaciones sobre el estado del extremo (daños, limpieza)
[ ] Cantidad de artículo destacado restante
[ ] ¿Se requiere rotación? (Sí., No.)
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