ШАБЛОН ЗА ПРОВЕРКА НА ПОЛУЧАВАНЕ НА СТОКИ В СКЛАД
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--- ПРЕДВАРИТЕЛНО УВЕДОМЯВАНЕ И ПОДГОТОВКА ---
[ ] Очаквана дата на доставка

[ ] Очаквано време за доставка
[ ] Номер на поръчка
[ ] Превозвач (UPS
, FedEx, Пощенска служба на САЩ
, Товарен камион, LTL, Друг)
[ ] Специални инструкции за доставка (ако има такива)
[ ] Ръководител на екип приемна (Ръководител екип А, Ръководител екип B, Ръководител на екип C
)
[ ] Копие на поръчка (ОП)


--- ПРИСТИГАНЕ И ПРОВЕРКА ---
[ ] Дата на пристигане

[ ] Време на пристигане
[ ] Номер на камион/контейнер
[ ] Превозвач (Превозвач А, Превозвач B, Носещ С, Друг)
[ ] Товарна разписка (ТД) налична ли е?
 (Да, Не.)
[ ] Номер на БОЛ (ако е приложимо)
[ ] Състояние на опаковката
 (Отличен, Добре., справедлив
, Повреден)
[ ] Забележки относно състоянието на опаковката (ако има такива)


--- РАЗПАКОВАНЕ И ПРЕБРОЯВАНЕ ---
[ ] Получено количество (продукт 1)

[ ] Поръчано количество (Артикул 1)
[ ] Количество: Недостиг/Излишък (Продукт 1)
[ ] Състояние на опаковката (Артикул 1)
 (Отлично, Добре., справедлив, Повреден)
[ ] Наблюдавани дефекти (Продукт 1)
 (Надрасквания, Вдлъбнатини, Счупени части, Неправилно етикетиране, Няма.)
[ ] Получено количество (позиция 2)
[ ] Проверка на мерна единица (Позиция 1)
 (Потвърдено.
, Непотвърдено
)

--- КОНТРОЛ НА КАЧЕСТВОТО
 ---
[ ] Видими повреди (напр. вдлъбнатини, надрасквания, разкъсвания)
 (Няма., малък, Умерен, Тежък)
[ ] Несъответствие в количеството (излишък/недостиг)

[ ] Подробно описание на всякакви повреди/дефекти
[ ] Цялост на опаковката
 (Отлично., Добре, справедлив, беден)
[ ] Функционалност (ако е приложимо) (Функционален
, Нефункционален, Частично функциониращ)
[ ] Прикачете снимки на щети/дефекти (по желание)


--- ПРОВЕРКА НА БАРКОД/ЕТИКЕТ ---
[ ] Очаквано количество (от поръчка)

[ ] Сканирано количество
[ ] Несъответствия (ако има такива)
[ ] Четено ли е баркодът? (Да, Не, Частично)
[ ] Бележки относно качеството на баркода/етикета (ако не е четлив)

[ ] Правилен ли е етикетът? (Да, Не., Несигурен)

--- РАЗРЕШАВАНЕ НА НЕСЪОТВЕТСТВИЯ ---
[ ] Описание на несъответствие
[ ] Количество: Недостиг/Излишък
[ ] Вид несъответствие (Недостиг, Преразход, Щети, Неправилна стока, Друг)
[ ] Отговорна страна (Превозвач, Доставчик, Складов персонал, Приемащ служител)
[ ] Комуникация с доставчик/превозвач

[ ] Приложени документи (Снимки, Имейл)
[ ] Дата на решение

--- ОБНОВЯВАНЕ НА НАЛИЧНОСТИТЕ ---
[ ] Получено количество
[ ] Коригирано количество (ако е приложимо)
[ ] Мерна единица (Всеки, Кутия, палета, Случай)
[ ] Номер на партида/Код на партида
[ ] Срок на годност (ако е приложимо)
[ ] Забележки/Коментари (напр. състояние, специални инструкции)
[ ] Сериен номер (ако има такъв)

--- СЪХРАНЕНИЕ И МЕСТОПОЛОЖЕНИЕ ---
[ ] Определено място за съхранение
[ ] Съхранено количество
[ ] Метод за съхранение (Палетни стелажи
, Рафтове, Подреждане на пода, Друг)
[ ] Специфични данни за шкаф/стелаж (ако има такива)

[ ] Състояние на складовото помещение (Чисто и подредено, Малки проблеми, Изисква внимание)

--- ДОКУМЕНТАЦИЯ И ВОДЕНЕ НА ЗАПИСИ ---
[ ] Списък с необходимите вещи
[ ] Поръчка (КОПИЕ)
[ ] Бележки за несъответствия (ако има такива)

[ ] Статус на разрешаването (Решен, Предстои, Ескалиран)
[ ] Срок на задържане на документите.
[ ] Номер на документ / Препратка
[ ] Записи за комуникация с превозвача (Бележки)


--- ОКОНЧАТЕЛЕН ПРЕГЛЕД И ОДОБРЕНИЕ ---
[ ] Дата на преглед
[ ] Име на рецензент
[ ] Преглеждащ/Оценяващ – Длъжност/Позиция

[ ] Общ брой получени артикули (потвърдете броя)

[ ] Няма коментари/бележки.
[ ] Обща точност при приемането (Отличен
, Добре., справедлив, Има нужда от подобрение.)
[ ] Подпис на рецензента


--- END OF TEMPLATE ---
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